Landeshauptstadt

Muanchen
Kreisverwaltungsreferat

Klick-Anleitung zur Schulungsanmeldung,
Stornierung oder Umbuchung eines Termins far
die mobile Version

Im Folgenden finden Sie eine Schritt-flr-Schritt-Anleitung zur Anmeldung, Stornierung
und Umbuchung eines Schulungstermins fir die mobile Version.

Anmeldungen, Stornierungen oder Umbuchungen kdnnen eigensténdig direkt von
Ihnen im Schulungsportal durchgefiihrt werden.
Eine E-Mail ans Wahlamt ist nicht notwendig.

Umbuchung bei gleicher Schulung:
Sie mdchten dieselbe Schulung, nur an einem anderen Termin besuchen? Dann
genugt eine Umbuchung. Eine vorherige Stornierung ist nicht erforderlich.

Anderung der Schulung:

Sie mochten die Schulungsart &ndern, beispielsweise von online zu Prasenz oder
umgekehrt? Dazu mussen Sie den schon gebuchten Termin erst stornieren und
anschlieend den gewinschten neuen Termin fir die andere Schulung neu buchen.

Wenn Sie Fragen haben, schreiben Sie uns bitte eine E-Mail an
schulungen-wahl.kvr@muenchen.de oder rufen Sie uns an 089/233-96233.
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Schulungsanmeldung — Termin buchen

Sollte das Berufungsschreiben noch nicht bei Ihnen eingetroffen sein, im Wahlhelfer-
Portal (WHP) jedoch bereits der Status ,,Berufen* angezeigt werden, kénnen Sie sich
fur eine Schulung anmelden.

Schritt 1:

Wenn lhr Status ,Berufen” angezeigt wird, klicken Sie auf die [drei Punkte].

WahlhelferPortal — —

Landeshauptstadt Minchen -

F— o [ ]
& Berufen —

Sie sind zu dieser Wahl eingesetzt:
Kommunalwahl 2026
08.03.2026

lhr Einsatz

2 Rolle
Beisitzer*in
@ Einsatzort

Schrobenhausener Str. 17 Zugang

Schritt 2:

Wahlen Sie anschlielend den Bereich [Ihre Wahlhelferschulungen], um zur
Terminubersicht zu gelangen.

WahlhelferPortal — —

Landeshauptstadt Minchen

€ Zuriick Q

Absagen

B Be
Sie si IE Ihre Wahlhelferschulungen _
ie sir

Kommunalwahl 2026
08.03.2026

lhr Einsatz
2 Rolle
Beisitzer*in
@ Einsatzort

Schrobenhausener Str. 17 Zugang



Schritt 3:

Legen Sie den gewunschten Schulungstermin in den [Warenkorb]. Klicken Sie hierfur
auf den [Einkaufswagen]. Sobald der Termin ausgewahlt wurde, finden Sie diesen im
Warenkorb.

Hinweise zur Terminubersicht:
e Grin hinterlegt: Es sind noch ausreichend Platze verfligbar.
e Gelb hinterlegt: Es stehen nur noch wenige Platze zur Verfigung.

e Mit @ gekennzeichnet / nicht buchbar: Es sind keine Platze mehr frei.
Sobald wieder ein Platz frei wird, erscheint der Termin erneut als buchbar.

M muenchende

Das offizielle Stadtportal

1 bis 3 von 3 Eintragen
Suche

Kurse/Ausbildungswege

= Beisitzende Wahlraum

[0 ] G

(M muenchende

Das offizielle Stadtportal

Kurse/Ausbildungswege

= Beisitzende Wahlraum
Komplettschulung Prasenz Komplettschulung Prasenz
deutsch i# deutsch &
07.01.2026 16:00 - 20:00 E- 07.01.2026 16:00 - 20:00
deutsch & deutsch &
Mtnchen Mtnchen
08.01.2026 08:30 - 12:30 - 08.01.2026 08:30 - 12:30 -
deutsch /= deutsch =
Minchen Miinchen
09.01.2026 08:30 - 12:30 - 09.01.2026 08:30 - 12:30 -
deutsch 1 4 deutsch 1 4

Es besteht die Mdglichkeit, die angezeigten Schulungen nach Monat, Schulungsort
(unter Ort) oder Stadtbezirk (unter Region) zu filtern.



(M muenchende
Das offizielle Stadtportal

Sortieren nach: Titel v

Nach Nach Ort filtern: Nach

Monat Region
filtern: —Alle Orte — v filtern:
—-Av --Alle ~

1 bis 3 von 3 Eintrdgen
Suche

Kurse/Ausbildungswege

= Beisitzende Wahlraum
Komplettschulung Prasenz
deutsch &
= 4

Die genaue Adresse einer Prasenzschulung finden Sie in den Termindetalils.
Dazu den gewinschten Termin anklicken.

M muenchende =

=  Schriftflihrende Briefwahl
Komplettschulung Prasenz
deutsch &

08.01.2026 08:30 - 12:00
V&

Miinchen

14.01.2026 08:30 - 12:00 -
deutsch /&
Miinchen

17.01.2026 13:00 - 16:30 -
deutsch &
Miinchen

21.01.2026 16:30 - 20:00 !
deutsch &
Miinchen

23.01.2026 08:30 - 12:00 !
deutsch &

Miinchen

Dann die Verlinkung des Ortes ,Minchen® anklicken.



M muenchende
Das offizielle Stodiportol

Termin

Kurstitel
Schriftflihrende Briefwahl Komplettschulung Préasenz

Zeitraum
21.01.2026 16:30 - 20:00

Dauer
3,50 Stunden

Sprache
deutsch

Ort

Minchen

Freie Platze geSamt
15/15

Freie Platze intern
15/15

Freie Platze extern
15/15

Buchungsschluss
21.01.26

Hotels in der Nahe

= wahlschulungen.muenchen.de ¢

Und die Adresse des Schulungsortes ist sichtbar.

(™M muenchende

Dos offizielie Stodiportal

Ortsinformation

Lieferadresse

Kiirzel:
KVR

Name:
Kreisverwaltungsreferat

Adresse:

RuppertstraBe 11

80337 Miinchen Ludwigsvorstadt - Isarvorstadt
Deutschland D

Homepage:

Kontaktperson:

Telefon:
0049 - 089 -
Fax:

0049 - 089 -

=] wahlschulungen.muenchen.de ¢



Zusatzlich kann uber die Suchfunktion gezielt nach einer bestimmten Schulungsart
gesucht werden. In diesem Fall werden auch nur die verfigbaren Termine zur
gesuchten Schulungsart angezeigt.

Sortieren nach: Titel v
Nach Nach Ort filtern: Nach Region
Monat filtern:
filtern: - Alle Orte -- <
--Alle Re &
--Alle &

1 bis ¥

Kurse/Ausbild
= Briefwahl Auszéhliibung Présenz

deutsch &

wahlschulungen.muenchen.de

AV Fertig
LAuszahl” Auszahlen Auszahlende

qgwe r t

alsjdlflg

1844l

Schritt 4:

Offnen Sie den [Warenkorb] und klicken Sie auf [Alle buchen].

|
M muenchende H
Das oifiete Shodtporiol ™ |hr Warenkorb €

Sortieren nach: Titel v

Nach Nach Ort filtern: Nach Region Dornrdschen Prinzessin - KW26_SF_BW ONUIN T
Monat .. filtern:
filtern: oot > %% @ Schriftfihrende Briefwahl Onlineschulung
-- Alle Re ¢
--Alle &

Termin: 08.01.2026 18:00 - 20:30

1 bis 4 von 4 Eintragen

Suche |

Kurse/Ausbildungswege Alle entfernen | Alle buchen .

m  Schriftfiihrende Briefwah|
Onlineschulung

deutsch @

08.01.2026 18:00 - 20:30 v
deutsch @
Online

=  Schriftfihrende Briefwah|

Komplettschulung Prasenz
deutsch &
o
08.01.2026 08:30 - 12:00 -
deutsch & :
Miinchen
1 2026 08:30 - 12:0C -
4.01.2026 08:30 1200 @_‘ ©  wahlschulungen.muenchende

wahlschulungen.muenchen.de

Schritt 5:



Bestatigen Sie die Buchung mit [Weiter].

(M muenchende *0

lhre Buchung

KW26_SF_BW_ONLINE
Schriftfihrende Briefwah! Onlineschulung

Online Schulung

08.01.26, 18:00 - 20:30, Online S

Abbrechen Weiter I

g wahlschulungen.muenchen.de (f,

Schritt 6:

Schlie3en Sie die Anmeldung ab, indem Sie auf [Buchen] klicken.

M muenchende 0 =

Die Buchung kann nun durchgefiihrt werden,
Bitte kontrollieren Sie zur Sicherheit nochmals
alle Details.

08.01.286, 18:00 - 20:30 , Online
KW26_SF_BW_ONLINE
Schriftfiihrende Briefwahl Onlineschulung

Online Schulung
0,00 EUR

Wir stellen in Rechnung: 0,00 EUR

) 2 [0

E wahlschulungen.muenchen.de 6



Nach der Anmeldung wird automatisch eine Bestatigungsmail mit allen Details zum
gebuchten Schulungstermin versendet.

(M muenchende
Do offizielle Stodtportal

Wir bedanken uns fir Ihre Buchung, die
Buchungsbestéatigung erhalen Sie per E-
Mail.

Die Buchung kann nun durchgefiihrt werden.
Bitte kontrollieren Sie zur Sicherheit nochmals
alle Details.

19.01.26, 09:00 - 11:00 , Minchen
KW26_BW_AUSZAHLUBUNG
Briefwahl Auszahlibung Prasenz
Prasenz Schulung

0,00 EUR

Wir stellen in Rechnung: 0,00 EUR

g wahlschulungen.muenchen.de C

Schulungsanmeldung — Termin stornieren

Schritt 1:

Melden Sie sich daflir zunachst im WHP an. Klicken Sie auf den Button [Mehr tber
Ihren Einsatz].

WahlhelferPortal = O

Landeshauptstadt Monchen

— 2 —
& seruten.

Sie sind zu dieser Wahl eingesetzt:

Kommunalwahl 2026

08.03.2026

Ihr Einsatz

A FRolle
Beisitzer®in
@ Einsatzort

Schrobenhausener Str. 17 Zugang



Schritt 2:

Wabhlen Sie anschlieRend den Bereich [Ihre Wahlhelferschulungen], um zur
Terminubersicht zu gelangen.

WahlhelferPortal =

Landashauptstadt Monchen

€ Zuriick e
Absagen

B Be
.. 15 ihre wahlhelferschulungen _
Sie sir

Kommunalwahl 2026
08.03.2026

Ihr Einsatz

2 Rolle
Beisitzer®in
@ Einsatzort

Schrobenhausener Str. 17 Zugang

Schritt 3:

Unter dem eigenen Profil [Meine Kurse] 6ffnen.

M muenchende
Dos offizielie Stadiporial

Schulungsunterlagen

Zuriick zum WahlhelferPortal

zuriick zu den Terminen

Deutsch <

(2

Meine Kurse

Mein Kursarchiv

Wir stellen in Rechnung: 0,00 EUR

=l wahlschulungen.muenchen.de ¢



Schritt 4:

Mit Klick auf das ,,x*“ wird der Termin storniert.

™M\ muenchende

Das offizielle Stodiportal
KW26_WV_WR_PR_EXPERT,
Wahlvorstef

Expert Prasenz

1ende Wahlraum

Minchen
storniert

27.01.2026
KW26_WR_AUSZAHLUBUNG,
raum Auszahllibung

Minchen
storniert

20.01.2026
KW26_WR_AUSZAHLUBUNG,
Wahlraum Auszahlibung

Présenz
Minchen

storniert

19.01.2026
KW26_BW_AUSZAHLUBUNG,

Briefwahl| Auszéhliibung X =stornieren

Prasenz = umbuchen

Minchen

gebucht

© &l

E wahlschulungen.muenchen.de O

Beim Stornieren eines Termins 6ffnet sich ein Dialogfenster, das zur Sicherheit erneut
abfragt, ob der Termin wirklich storniert werden soll. Die Stornierung muss mit ,OK*
bestétigt werden. Sie erhalten eine Stornierungsmail.

(™ muenchende =
Do offizielle Siodiportol

driefwahl Auszahlibung
drisenz
Mincher

gebucht

20.01.2026
KW26_WR_AUSZAHLUBUNG,
Wahlraum Auszahlibun:
dréisenz

Miincher

storniert

Buchung stornieren

Maéchten Sie die Buchung stornieren?

08.01.2026 LA
KW26_SF_BW_ONLINE,

Sohrft o ®
Schriftfiirende Briefwahl

Onlineschulung

Online

gebucht

Anzeige von | 10 & Eintrdgen

wahlschulungen.muenchen.de

In der Ubersicht erkennt man anschlieRend, dass sich beim stornierten Termin das
Symbol des Kalenders rot eingefarbt hat.



(M muenchende

Dai offizietle Hodtpartol
KW26_WV_WR_PR_EXPERT,
Wahlvorstehende Wahlraum
Expert Prise
Mlnchen

storniert

27.01.2026
KW26_WR_AUSZAHLUBUNG,
Wahlraum Auszéhliibung
Présen:

Mlnchen

storniert

20.01.2026
KW26_WR_AUSZAHLUBUNG |
Wahlraum Auszihlibung

Pr

Manchen

=]

storniert

19.01.2026
KW26_BW_AUSZAHLUBUNG,

C):

Briefwahl Auszihlibung
Pr
Miinchen

gebucht

E wahlschulungen.muenchen.de C

Schulungsanmeldung — Termin umbuchen

Schritte 1 — 3 sind wie beim Stornieren eines Termins. Es geht daher direkt weiter mit
Schritt 4.

Schritt 4:

1. Eine Ubersicht aller verfiigbaren Termine zur Umbuchung 6ffnet sich automa-
tisch.

2. Den gewtinschten Termin durch Setzen eines Hakchens auswahlen.

3. Auswahl mit [OK] bestatigen.



IIf

(M muenchende
R

Meine Trainings (Oberste
20 Ergebnisse)

Sortieren nach: Titel v

1 bis 5 von 5 Eintragen

Termin umbuchen
1 bis 10 von 21 Eintréigen
Suche

Datum Ort Umbuchungskosten
19.01.2026 12:00 - 14:00 Mlnchen 0,00 EUR
20.01.2026 15:00 - 17:00 Minchen 0,00 EUR
20.01.2026 12:00 - 14:00 Manchen 0,00 EUR
20.01.2026 09:00 - 11:00 Minchen 0,00 EUR
21.01.2026 18:00 - 20:00 Mdanchen 0,00 EUR
21.01.2026 12:00 - 14:00 Muinchen 0,00 EUR

21.01.2026 15:00 - 17:00 Minchen 0,00 EUR

(w]
(w]
o
(@]
(e]
o
(w]
(o]

22.01.2026 15:00 - 17:00 Minchen 0,00 EUR

# 23.01.2026 09:00 - 11:00 Munchen 0,00 EUR
-] 4.01.2026 15:00 - 17:00 Mlnchen 0,00 EUR

Anzeige von 10 < Eintrigen

2Zurlick 1 2 3 Weiter

Abbrechen Ok I

SF_BW_ONLINE,
x

ende Briefwahl
gebucht

Anzeige von 10 ¢  Eintriigen

= wahlschulungen.muenchen.de ¢

Der neue Termin hat den Status ,gebucht” und der alte ,storniert®.

Hinweis: Bei einer Umbuchung werden zwei E-Mails versendet: eine Bestatigung der
Anmeldung fiir den neuen Termin und eine Stornierungsbestatigung fur den urspriing-
lichen Termin.



(M muenchende

Dan offizielie Stodiportol

U.U1.202b
KW26_WR_AUSZAHLUBUNG,
Wahlraum Auszéhlibung
Priasenz
Minchen
storniert

20.01.2026
KW26_BW_AUSZAHLUBUNG,
Briefwahl Auszéhliibung
Prasenz

Miinchen

gebucht

19.01.2026
KW26_BW_AUSZAHLUBUNG,
Briefwahl Auszéhlibung
Prasenz

Minchen

storniert

O&

08.01.2026
KW26_SF_BW_ONLINE,
Schriftfiihrende Briefwahl
Onlineschulung

Online

gebucht

LA

Anzeige von: 10 < Eintrdgen

wahlschulungen.muenchen.de




