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Styleguide Einleitung

Vorwort
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Liebe Kolleg*innen,

das Referat fur Bildung und Sport (RBS) ist das grof3te und
wohl auch vielfaltigste Referat der Landeshauptstadt Mun-
chen. Es vereint eine Vielzahl von Handlungsfeldern, Fachab-
teilungen und dezentralen Einrichtungen.

Ein gemeinsames Corporate Design macht die Zusammenge-
horigkeit aller Bereiche des RBS optisch deutlich, gewahrleis-
tet das einheitliche Auftreten und schafft in der Aul3enwirkung
eine starke Wiedererkennbarkeit. Der Bedarf, fur diese Ziele
die bisherige Produktlinie in einen neuen Styleguide weiterzu-
entwickeln, ist nicht zuletzt durch die enorme Zunahme digi-
taler Medien, die grofRere Diversitat des RBS und die veran-
derten Erwartungen der Burger*innen an die Kommunikation
einer Stadtverwaltung entstanden. Zugleich sind neue Anfor-
derungen aus den Geschaftsbereichen in die Arbeit am neuen
Styleguide eingeflossen. Selbstverstandlich werden weiterhin
die Vorgaben der Landeshauptstadt Munchen zum visuellen
Erscheinungsbild berucksichtigt und bilden die Grundlage fur
die Weiterentwicklung (siehe Seite 23).

Zwei Dinge standen bei der Weiterentwicklung im Vorder-
grund: Zum einen, fur die Fachbereiche und deren Grafiker*in-
nen einfach handhabbare Vorlagen und Leitplanken fur alle
Kommunikationsmittel bereitzustellen, um den Umgang mit
den stadtischen Vorgaben zu erleichtern. Zum anderen, einen
modernen und nahbaren Stil zu entwickeln, der die Zielgrup-
pen erreicht und den Themen und dem Selbstverstandnis des
Referats entspricht.

Das Erscheinungsbild des RBS ist dank eines neuen Rot-Tons
sowie den erganzenden Hauptfarben freundlich und modern.
Das Keyvisual, mit seinem dynamischen Charakter — der ,,Im-
puls”— bietet zusatzlich einen grol3en Wiedererkennungswert.
lllustrationen, Infografiken und Icons runden das neue Gestal-
tungsportfolio ab und eroffnen vielfaltige Moglichkeiten, als
moderne Verwaltung gegenuber unseren Kund*innen aus der
Stadtgesellschaft aufzutreten.

Die Vorgaben und Maoglichkeiten des Styleguides zeigen einer-
seits eine einheitliche Handschrift des RBS und bieten ande-
rerseits den notigen Spielraum, die Vielschichtigkeit unseres
Referats immer wieder neu zur Geltung zu bringen. Der vorlie-
gende Styleguide wird daher auch kontinuierlich erganzt und
weiterentwickelt werden.

Ich wunsche lhnen viel Freude bei der Gestaltung lhrer Me-
dien.

Ihr Florian Kraus



Inhalt Farbkanon T Landeshauptstadt

Farbsets A Munchen
Anwendung Referat fur
Hintergrunde (Cover) Bildung und Sport

1 Farbe

Die stilpragende Farbe des RBS ist der Rot-Ton ,,Dynamic
Red”. Er ist freundlich und modern und bringt eine plakative
Strahlkraft mit sich. Mit den weiteren Farben lassen sich ver-
schieden starke Konraste erzeugen. Der gesamte Farbkanon
transportiert die Diversitat der Munchner Stadtgesellschaft

und des RBS.
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Farbe Farbkanon

Der Farbkanon teilt sich auf in Hauptfarben [A] und de-
ren Ableitungen [B]. Das Rot hat als stilpragende Haupt-
farbe keine Ableitungen

Der RBS-Farbkanon steht als austauschbare Adobe-Farb-
palette zum Download zur Verfugung.

@G5
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Hauptfarben

Ableitungen

Dynamic Red White, Paper
RGB 255.94.53 RGB 255.255.255
CMYK 0.77.81.0 CMYK 0.0.0.0
Pantone 172U

Offwhite
RGB 245.245.245
CMYK 0.0.0.5

RGB 230.230.230
CMYK 0.0.0.10

RGB 217.217.217
CMYK 0.0.0.15

RGB 191.191.191
CMYK 0.0.0.25

RGB 128.128.128
CMYK 0.0.0.50

RGB 64.64.64

CMYK 0.0.0.75

RGB 24.24.24
CMYK 0.0.0.95

Court Green
RGB 0.52.68
CMYK 98.65.49.51

RGB 214.240.235
CMYK 19.0.11.0

RGB 175.194.190
CMYK 36.16.26.1

Growing Elder
RGB 225.215.255
CMYK 14.18.0.0

RGB 209.209.232
CMYK 21.17.2.0




Farbe Farbsets

Farbset 01
Dynamic Red

Hauptfarbe

Jede Hauptfarbe wird zusammen mit seinen Ableitungen
als Farbset zusammengefasst.

Der Rot-Ton muss auf der Coverebene eingesetzt werden
(siehe Seite 40 ff).
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Farbset 02
White, Offwhite

Hauptfarbe

Ableitung 1

Ableitung 2

Farbset 03
Court Green

Hauptfarbe

Ableitung 1

Ableitung 3

Ableitung 2

Ableitung 4

Ableitung 5

Ableitung 6

Farbset 04
Growing Elder

Hauptfarbe

Ableitung 1

Ableitung 2




Anwendung

Farbe
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Zusatzliche Farben

Ableitungen

Typografie

Hauptfarben — Weitere

Hauptfarbe — Dynamic Red

lllustrationen (partiell)

Hintergrund Inhalt

Logos
Texte
Icons

Hintergrund Cover

Keyvisual

Hintergrund Cover

Keyvisual

Infografiken (mit sehr um-

fassenden Daten)

[llustrationen
Infografiken

[llustrationen
Infografiken

[llustrationen
Infografiken

Tags

Linien
Tags
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Farbe Hintergrinde (Cover)

(| Landeshauptstadt Landeshauptstadt
& Minchen Minchen
Referat fiir Referat fiir
Bildung und Sport Bildung und Sport

ﬁ Landeshduptstadt
X MUinchen

Referat flr
Bildung und Sport

Jede Farbe ist fur bestimmte Anwendungen nutzbar Candeshalofstadt
(siehe Seite 7). Die Hauptfarben nehmen im visuellen Efidung dnd Sport
Erscheinungsbild deutlich mehr Raum ein als ihre Ablei-

tungen und die zusatzlichen Farben.

Fur Cover-Hintergrunde werden ausschliel3lich die
Hauptfarben genutzt (und nicht deren Ableitungen). Die-
se werden flachig und ohne Rand angelegt.

Farben ' ‘

— Farbkanon: siehe Seite 5
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Inhalt Konstruktion T Landeshauptstadt

Anwendung Miinchen
Vollflachiges Pattern Referat fiir
Partielles Pattern Bildung und Sport

Einzelelement
Farbkombinationen

2 Keyvisual

visual stellt einen Impuls dar. Es reprasentiert den
hen und unburokratischen Charakter des Referats
nd Sport. Es sorgt, neben dem Farbkanon, fur
ennungswert des Erscheinungsbilds.

Oktober 2024



Keyvisual Konstruktion

! 450
______________________________________ NG
Das Keyvisual wird im 45°-Winkel konstruiert und be-
steht aus zwei Kreisen und dem dazwischenliegenden N :
Verlauf. Fur das Keyvisual werden die Hauptfarben ver- S*°
Qo\o
L Q

wendet.

Farben ‘ ‘
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Keyvisual Anwendung

f Landeshauptstadit
inchen
%!derat fiir ;
ungu i,
Bildung und Sport

Bildung

Das Keyvisual ist flexibel anwendbar. Es wird in einer
von drei Varianten auf dem Format platziert:

f muenchen.de/rbs
muenchen.de/frbs : IS —

muenchen.delrbs  §

[A] vollflachiges Pattern
[B] partielles Pattern
[C] Einzelelement
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Keyvisual Anwendung

Das Keyvisual liegt in zwei Varianten zum Download vor:
Als Pattern (mit mehreren Elementen) und als Einzelele-

ment.

(&) . (PG )(INDD )
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Abb. 1 — Keyvisual als Pattern

Abb. 2 — Keyvisual als Einzelelement




Keyvisual Anwendung: Vollflachiges Pattern

ﬁ Landeshduptstadt
) Munchen

Referat fur
Bildung und Sport

Lange Seite

[ andeshauptgtadt
@ Mdinchen
Referat fiir
Bildung und Sport

_'G_.z N [ ] 3

‘O

N

(<]

o

C

S
Das Pattern wird randabfallend eingesetzt: Querformat
¢ Datei [1] mittig im Format platzieren
¢ Pattern skalieren, bis die lange Seite vollstandig gefullt H -~ d I -

eadiline

ist, so ist das Keyvisual optisch bestmoglich ausgerichtet
& No. 02
/Q & muenchen.de/rbs

[1]

Hochformat
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Keyvisual Anwendung: Partielles Pattern

Kurze Seite

ﬁ Landeshduptstadt
) Munchen

Referat fur
Bildung und Sport

[ @ andeshauptgtadt
Muinchen

I Referat fiir
Bildung und Sport

Kurze Seite

Querformat

Das Pattern wird randabfallend eingesetzt:

Das Pattern kann auch partiell eingesetzt werden. Dabei

wird es an der kurzen Seite skaliert. Nach dem Skalieren -
Headline

kann der Rahmen des Patterns entlang der langen Seite

des Formats verkurzt oder verlangert werden.
\ No. 02
0K '
& muenchen.de/rbs

Q

[1] Hochformat
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Keyvisual Anwendung: Einzelelement

Auch das Einzelelement wird randabfallend eingesetzt:

¢ Datei [2] mittig im Format platzieren
e Skalieren, bis die lange Seite vollstandig gefullt ist

Bei Nutzung der Einzelelement-Variante kann innerhalb
des Keyvisualrahmens optional ein fotografisches Motiv
verwendet werden.

[2]
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Lange Seite

Headli

ne

No. 02

ﬁ Landeshduptstadt
) Munchen

Referat fur
Bildung und Sport

Lange Seite

m andeshauptgtadt
n Mdinchen

Referat fiir
Bildung und Sport

Querformat

muenchen.de/rbs

Hochformat

Hochformat

andeshguptstadt
Miinchen
Referat fir

Bildung und Sport

muenchen.de/rbs




Keyvisual Farbkombinationen

Das Keyvisual in allen moglichen Farbkombinationen.




Inhalt Kostruktion T Landeshauptstadt

Farbe | A Munchen
Platzierung und Skalierung Referat fiir
lllustrationssets -

Bildung und Sport

3 lllustration und
Infografik

lllustrationen sind figurliche Darstellungen. Sie werden verwendet,
um zu emotionalisieren und vermitteln Lebendigkeit und Diversitat.
Infografiken sind schematische Darstellungen. Sie finden Anwen-
dung, wenn Fakten anschaulich und klar vermittelt werden sollen.
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[llustration Konstruktion

Infografiken [1] werden eigenstandig konstruiert und
zeichnen sich durch eine flachige Darstellung aus, Kon-
turlinien werden nicht verwendet.

Illustrationen [2] konnen bei Bedarf durch Gestalter*in-
nen nach folgenden Kriterien erstellt werden: Stilpra-
gend ist die flachige Darstellung, die Einhaltung der
Proportionen und der Verzicht auf Gesichtsausdrucke.
Abgerundete und weiche Kanten pragen den Entwurf.

Es steht eine Auswahl an bestehenden lllustrationen
zum Download bereit. Diese dienen auch als Vorbild fur
den Entwurf weiterer lllustrationen.

() .a )(pPNG )
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Abb. 1 — Infografik

Abb. 2 — lllustration

5.5

0.5

4




lllustration Farbe (Anwendung)

Auswahl: 2 Farbsets
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lllustration Farbe (Beispiele)

Infografik — Tortendiagramm ‘

Pro lllustration beziehungsweise Infografik werden 2 bis
maximal 3 Farbsets (Hauptfarbe und Ableitungen) ver-
wendet.

Bei Infografiken und lllustrationen werden zusatzliche
Farben nur fur Akzente verwendet. Dies sorgt dafur,
dass sie nicht den Gesamteindruck dominieren und die
Hauptfarben und ihre Ableitungen stilpragend bleiben.

Bei komplexeren Infografiken kann bei Bedarf auf die
zusatzlichen Farben zuruckgegriffen werden. Auch hier
sollten die Hauptfarben weiterhin den Charakter der
Grafiken pragen.
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Infografik — Balkendiagramm

[llustration — Kita-1

dn

[llustration — Bildung-1




andeshaliptstadt
Minchen

Referat fiir
Bildung und Sport

[llustration Platzierung und Skalierung E—
Mdinchen

Referat far
Bildung und Spo

ﬁ Landeshduptstadt
) Munchen

Referat fiir
Bildung und Sport

Falsches Aufl3erhalb des
GrofBenverhaltnis Rasters

andeshaliptstadt
= Munchen

Referat fiir
Bildung und Sport

lllustrationen die in Bezug zueinander stehen (die zum
Beispiel auf einer Seite platziert sind), werden proportio-
nal skaliert. lllustrationen werden innerhalb des Rasters
frei platziert und durfen nicht randabfallend sein, bezie-
hungsweise angeschnitten werden. lllustrationen kon- Platzierung im Raster,

nen mit farbigen Hintergrundflachen aber nicht mit dem Korrektes GréRenverhaltnis

Keyvisual kombiniert werden.

@ [llustration in Kombination
mit Keyvisual
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[llustration [llustrationssets

Die bisher verfiigbaren Illustrationen im Uberblick
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Inhalt
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Schrift

Satzform

Textmengen
Schriftgrof3en, Vorlagen
Tags

lcons

Anwendung

Typografie

Neben der richtigen Anwendung des Logos (siehe Seite 43)
ist auch der Gebrauch von Typografie durch das visuelle Er-
scheinungsbild der Landeshauptstadt Munchen vorgegeben.
Im RBS werden auf der typografischen Ebene zusatzlich zur
Schrift auch Icons, Tags und Hervorhebungen genutzt. Icons
und Tags dienen der schnellen Orientierung und helfen bei
der Kategorisierung von Medien. Hervorhebungen greifen die
Formsprache des Keyvisuals auf und dienen der Betonung von
Zahlen im Text.

Landeshauptstadt
Munchen

Referat fur
Bildung und Sport

Oktober 2024



Typografie Schrift

Far alle Printmedien und Screendesigns der Landes-
hauptstadt Miinchen wird die Schrift Univers (Linotype
oder Adobe) im Schriftschnitt Univers 55 (regular) ver-
wendet. Fur Auszeichnungen kann die Kursivform ge-
nutzt werden.

In der Birokommunikation (Powerpoint und Word) wird
die Schrift Univers durch die Schrift Arial ersetzt, wenn
diese nicht installiert ist. Auch hier kann fur Auszeichnun-
gen die Kursivform genutzt werden.

Auch fur Webseiten ist Univers die Vorgabe der Stadt
Munchen. Dort konnen alternativ die Schriften Roboto
Condensed Bold fiir Uberschriften und Open Sans fiir
alle anderen Elemente (Fliel3texte, Navigation, Label ...)
genutzt werden.

24/58

Bei der Gestaltung von Innenseiten (Inhaltsebene) kann
auch der Schriftschnitt Univers 65 (bold) genutzt werden,
wenn alle weiteren Mittel zur Hierarchisierung ausge-
schopft sind.

Schrift wird ausschliel3lich in den Farben Schwarz und
Weil3 genutzt. Die Farbwahl hangt von der Hintergrund-
farbe ab (Siehe Beispiele auf Seite 8).

Printmedien und Screendesign

Univers bb
Regular

Univers 55
Oblique

opt. Powerpoint und Word

Arial Regular
Arial Italic



Typografie Satzform

Landeshauptstadt
4 Miinchen

Bildung und Spo Bildu

Referat fiir
g und Spo)

LanPdelshauptstadt
MUwcgenup

dline

ﬁ Landeshduptstadt i @
' MUnchen
Referat fiir I
Bildung und Sport O 1 \” @ T
[ | i O
Obiti reprem|rem velit ad minciis adis endistiorem Obitijreprem rem velit ad minciis adis endistiprem
vendictur? Ulpa parcidit experiam gore aliquia acestio vendictur? Ulpa parcidit experiam core aliquja acestio
berferio te vololvent quaecus milla duntem quos guel berferio te volo vent quaecus milla duntem quos que
|
Headline
Rechtsbundiger Satz, Zentrierter Satz,
Versalien Outline
No. 01
Bei allenTexten wird linksbundiger Flattersatz verwen-
det. Es ergibt sich ein regelmalsiger Textfluss und dem Seditatur rae qui nat voluptatus inum H e VT ) o
Auge wird der Sprung von Zeile zu Zeile erleichtert. laborum que sint. a ¢ Iln € ggﬁliZe”--rds t
. . . . ildung und Spor
Nicht erlaubt sind Zentrierungen, Mittelachsensatz, No. 03
rechtsbundiger Flattersatz und Blocksatz.
; Grol3- und Kleinschreibung
Texte, Titel und Uberschriften werden ausschliel3lich in Linksblindiger Satz Uptatem if mloreperufh co molorepe fe proF auf
. . . . . audae sitiunda is delessed ent volor moéum rerunt

gemischter Schrift, also in Kombination von Grol3- und d.‘;'fp‘““tVf“im“?S“".;‘?“.Mfe n que lqu

. . . . . . sit, tem au u.\e quiae nihiliptis eum volendi oruptu-
Kle_lnsch reibung gesetzt. Beim Fliel3text betragt die Lauf- o] oo el e
Welte io. i?;:wﬁf;mmtad excepe comnjim jlignim pe-

Nicht erlaubt sind Un_terstrel'chungen, Sperrungen, Grol3- Verwendung von
buchstaben und Outlineschrift. Blocksatz
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Typografie Textmengen

Landeshauptstadt
A Muanchen
Referat fiir

Bildung und Sport

muenchen.de/rbs

365 Schulen gibt es in
Mdunchen.

Bei der Gestaltung vonTiteln und Covern werden kurze,
sprechendeTitel verwendet. Mit wenigen Zeichen werd-
nen die Headlines pragnant und schnell erfassbar. Wei-

Stand Mérz 2024

tere Informationen, die die Headline erganzen und erkla-
ren, werden im Format Subheadline gesetzt. Informationen und Einblicke in/das
eferat flur Bildung und Sport der Stadt Minchen

-

Cover DIN A5 Instagram Post

(1080 x 1080px)
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Typografie Textmengen

pedignihit repro et qui quia qu faceptas sequis explant qui
volor aut volupta sus simus eaquiiam eaquis alignat aut quam
doluptatem valuptas ium sam fugia earchic tempelite nis et,

abores endamusa doloratem. It vidunte doluptio.

Taa-N Landeshauptstadt I I I I " Fliel3text: Qui blandun debissi dofuptatur aliam] ad eliqui dolo-

( ag-No.1 > & MU cfen__ e a I n e N O 4 recatia nus, aut volore audio eicabor eiciam, nossimi nihicium,
Eﬁf Jnqulzlrli‘d Sport " nonsent. Vel mod et laboria volorio vereictio. Henjsti te lat.

I I e a d I I l At dolor sit officat urepeles magluptatem vereprae/nonsequate

voluptasiti non nostrum aut et prae occum ipsamjaut quam,

Aquiate eatem net aut facerunto de nonsequi sum hari sunt.
sitatur? Agnam ati sumquo totatum escipicia dolum faceatur
se ne nobis ate natibusdae dolupti diaspeliam, aut vel inciissit
la volesen dandele ndaecte labjorpor simi, quis ex|et ipit aliqui

Orature pediorestrum earunt autem restion corjate mperrum is

sam volumquiae eaquam rest, valorpos as aut earumet ut pa
] berum cum erum ipic to incimpo|ressit, to et quundit volore
eiciant accabo|. Tatis si te latur alibus modipsam, occusam rer-
chilibus, nesendae.

Nam excea iur alique volupid ellare nonem nonsenia volenderiti
quae erunda sjinc¢ti ium aut mincilliquis nimagnimus, se velias
sit, offici volone doleserum re, te frerchilique laborgstium fuga.
Pa des evelenditis sit lam quis alignatem dis consequi quam,
cuptist incitiu sahiatios aut quasperum ipicime deratiunt labori
core nis et res|aut vero cuptaturi con eiciis cullg velique pore
parunte lanimpo| rrorerum dolecusae nisseque hon con corio.

Marginalie-1

Fur Print- und Digitalmedien gibt es Absatzformate, die
die Schriftgrof3en definieren. Unter den Vorlagen sind
diese Absatzformate in den zugedachten Einsatzzwecken
abgelegt. Die Abbildung links zeigt einige der Absatzfor-

mate beispielhaft im Format DIN Ab. Subheadline —|Seditatur rae qui nat voluptatus
inum laborum que sint.

(&) (inop )(CFG ) Kapirel .

Marginalie-2

27 Kapitel
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Typografie Tags

Das visuelle Erscheinungsbild des RBS wird auf der ty-
pografischen Ebene von Linien gepragt: Horizontale und
vertikale Linien konnen verwendet werden, um das Lay-
out zu strukturieren, im Fliel3text konnen hierfur Absatz-
linien eingesetzt werden.

Die Linie taucht auch als Outline auf: in der Form von
Tags und als Hervorhebung von Zahlen.

— Tags: siehe Seite 29

— Hervorhebung: siehe Seite 32

28/58



Typografie Tags

16px (Mindestabstand)

16px

Tags geben den Lesenden eine schnelle Orientierung.
Konstruktion: die Hohe der Outline enstpricht der dop-
pelten Versalhohe der Schrift.

Farbe: Die Schriftfarbe derTags und die Farbe ihrer Out-
lines orientiert sich an der Farbe der anderen typografi-
schen Elemente auf dem Format (siehe Seite 24 und
Seite 8). Ausnahme: Wenn auf dem Cover kein Rot-Ton
benutzt wird, mussen die Tags im Rot-Ton gesetzt wer-
den — dafur werden die Outline und die Fullung in der
Farbe Dynamic Red angelegt. Die Schriftfarbe richtet sich
auch hier nach der Hintergrundfarbe der gesamten Hin-
tergrundflache, nicht nach der Hintergrunddfarbe im
Tag. Somit bleibt die Schriftfarbe auf einer Seite immer
einheitlich.
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GrolSe: Die Grol3e derTags ist festgelegt nach Formaten.
In den jeweiligen Vorlagen liegen fertig konstruierte Tags
bereits ab. Es gibt jeweils eine Taggrol3e fur die Cover-
und fur die Inhaltsebene.

Icons: Wenn Icons zusammen mitTags verwendet wer-
den, entspricht die Hohe des Icons der Outlinehdhe des
Tags.

Farben ‘ ‘

32 px

64 px

Farboption:

Dynamic Red

Mogliche Kombinationen:

Einzelnes Tag (Tag-NoJ )

Mehrere Tags (Tag-NOJ ) (Tag-NO.Z )

Icon + Einzelnes Tag @ (Tag—NoJ )

Nummerierung + Tag @ (Tag—NoJ )




Typografie Tags

( Bildung ) ( Sport ) (Strategie) (Kampagne-1 )

("Fitim Park ) ("Personal )

Tags mussen auf allen Medien auf der Cover-Ebene ein- (S hul ) (B trieb t) (D' S >
gesetzt werden. Dort erganzen Tags die Headline durch Gl e follug LI g
eine Verortung des Mediums in der Struktur des RBS. In | |

derTabelle rechts sind mogliche Tags aufgefuhrt.

Auf der Inhaltsebene konnen Tags deutlich freier verwen- @ @

det werden.
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Typografie lcons

Auch Icons ermadglichen eine schnelle Orientierung. Sie

konnen zusammen mitTags und mit Headlines kombi-
niert werden.

Das Iconset steht zum Download bereit.

OIEDEED
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Typografie Anwendung

@ D i g ita I e Icon + Headline [64 px]
Transformation

Personal
g lcon

Icons

Wenn Icons mit Headlines kombiniert werden, dann ent-
spricht die Hohe der Icons der Versalhohe. Die Icons kon-
nen zusammen mit der Schrift in eine Zeile gesetzt wer-
den, sie konnen aber auch in der nachsten Zeile platziert
werden (siehe oben links).

Tags, die mit Headlines kombiniert werden, werden in
der nachsten Zeile platziert und an der Oberlange der
Versalhohe ausgerichtet (siehe Abbildung oben rechts).

Hervorhebungen sind Auszeichnungen von Zahlen. Die
Hervorhebung wird so konstruiert, dass die Outline Uber
und unter der Zahl auf dem halben Zeilenabstand steht
(siehe Abbildung unten rechts).
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Auf einen

Blick
('Bildung ) ( Sport )

Tags

In Mlunchen

gibt es genau (365 )
Schulen.

Hervorhebungen

Headline [64 pX]

Tag [20 px]

Headline [64 pXx]
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Inhalt Bildsprache
‘ J.f Sport (Auswahl)
{ Bildung (Auswahl)

Kita (Auswahl)

" &

% _ Die Bildsprache des RBS ist warm, nahbar und authentisch.
-~ Die Motive sind grafisch und flachig.

-
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Fotografie Bildsprache

Ziel der visuellen Sprache ist eine moderne und zeitge-
male Bildwelt, die Altersgruppen aller Art anspricht.
Die Bildsprache des Referats ist warm, nahbar und au-
thentisch. Eine Uberzeichnende Stilistik sollte vermieden
werden. Bei Moglichkeit werden die Bilder mit Licht und
Schatten gestaltet.

Bilder sollten farbig eingesetzt werden — es sei denn, es
handelt sich um einen historischen Kontext, in dem Bil-
der nur in schwarzweild vorliegen.

Die Motive sind grafisch und flachig, sodass sie plakativ
und schnell erfassbar sind. So bieten sie auch genugend
Platz fur Typografie.

Auch wenn bereits vorhandenes Bildmaterial verwendet
wird, soll dieses moglichst den Vorgaben der neu entwi-
ckelten Bildsprache entsprechen.

Da auf der Coverebene auf den Fotos typografische Ele-
mente und Logos platziert werden, ist besonders an
diesen Stellen auf ruhige, kontrastarme Hintergrunde zu
achten.

Fur die Bereiche Sport, Bildung und Kita sind bereits Bil-
der entstanden. Die Fotos liegen im Styleguide Ordner
ab und kénnen als zip-Datei per WeTransfer oder Ahnli-
ches an die Grafikburos verschickt werden.
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Fotografie Sport (Auswabhl)
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Bildung (Auswahl)

Fotografie
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Fotografie Kita (Auswahl)
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Inhalt Uberblick T Landeshauptstadt
Coverebene o MUnchen
Inhaltsebene Referat fur

Farbe :
Logo Bildung und Sport

Layoutzonen
Projektmarken und Sonderlogos
Powerpoint

6 Anwendung

Bei der Gestaltung mit den Elementen des RBS sind Regeln
des Visuellen Erscheinungsbildes der LHM (Logo) zu beach-
ten. Bei der Anwendung in den Medien wird zwischen zwei
Ebenen unterschieden: Der Cover- und der Inhaltsebene.

Dort bieten Layoutzonen Orientierung fur die Gestaltenden.
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Anwendung Uberblick

Beim Gestalten von Medien wird unterschieden zwischen
zwei Ebenen: Der Coverebene und der Inhaltsebene.

[A] Zur Coverebene zahlen alle Oberflachen, die einen
plakativen, ersten Eindruck vom RBS vermitteln (zum
Beispiel Cover, Flyervorderseiten, Startfolie, ...).

[B] Zur Inhaltsebene gehoren die Flachen, die hinter
der Coverebene liegen und einen tieferen, informations-
orientierten Eindruck geben (z.B. Innenseiten, Flyerrick-
seiten, ...)
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Anwendung Coverebene

Beispiele fur die Coverebene:
¢ Print: zum Beispiel Flyer (Vorderseite), Poster, Um-
schlag (Vorderseite), Aushang, Handzettel (Vorderseite)

Landeshauptstadt
Munchen

Referat fiir
Bildung und Spo

gadline
No.01

Vollflachige Fotos mussen
freigegeben werden

¢ Social Media: Instagram T Titelbild, Facebook Headergra-
fik, WiLMA Header

e Screen Digital: Powerpoint-Prasentation Titelblatt

Bitte beachten Sie, dass der vollformatige Einsatz von
Fotografien auf der Coverebene nur in Form einer Kam-
pagne in Absprache mit der Stabsstelle Presse und Kom-
munikation oder in Zusammenspiel mit anderen deutli-
chen RBS-gebrandeten Materialen (wie zum Beispiel bei
einem Messestand) erlaubt ist.

® Messe: Zentrale und/oder vordergrundige
Elemente/Medien

Auf der Coverebene mussen folgende Elemente des vi-
suellen Erscheinungsbildes genutzt werden: die Farbe
Rot und dieTags.
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Farbe Dynamic Red
wurde als Tag eigesetzt

Landeshauptstadt
Munchen

Referat fiir
Bildung und Sport

Farbe Dynamic Red als Hintergrund,
Tag als Outline

( ;iag-No.1

Lanpejshauptstadt
hen

Farbe Dynamic Red

fehlt




Anwendung

Inhhaltsebene

Beispiele fur die Inhaltsebene:

¢ Innenseiten, Ruckseiten, Folgeseiten
¢ Social Media: Posts, Stories, Beitrage

Auf der Inhaltsebene konnen die Elemente des
visuellen Erscheinungsbildes freier verwendet werden.
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Anwendung Farbe

Die Farbe flur Schrift und Logo wird entsprechend der
Hintergrundfarbe definiert:

Das Logo der Landeshauptstadt Minchen und die Schrift
stehen positiv schwarz auf den Hauptfarben ,, Growing
Elder” und ,White, Paper” und negativ weil auf ,Dyna-
mic Red” und ,, Court Green”

Beim Einsatz auf vollformatigen Fotografien wird die
Farbe von Logo und Schriftfarbe so getroffen, dass der
bestmogliche Kontrast beziehungsweise die beste Les-
barkeit erzeugt wird: Fir dunkle Hintergrinde wird Weil3
verwendet, bei hellen Hintergrinden Schwarz.
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Headline
No. 01

ool T Siinenes

Refer: Referat fiir
Bildur Bildung und Sport

Landesha¥
Muinchen:
Referat fi
Bildung ui

Dunkle Hintergrinde

Landeshauptstadt
Mdinchen

Referat fir
Bildung und Sport

s
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Landesha’

Munchen
Referat fi

Bildung u.

Landeshauptstadt
Minchen

Referat fiir
Bildung und Sport
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Anwendung Logo

@ andeshalipfstadt
Gnchen

Referat fi
ildung und Sport

=

jﬁE Landeshduptstadt
Munchen

Referat fur
Bildung und Sport

Landeshauptstadt
= Mdunchen

\ Referat fiir
\ Bildung und/Sport

| Landeshauptstadt Y
A Munchen
Referat fur
Bildung und Sport

Schutzraum DIN Lang (Hoch)

Landeshauptstadt
Ginchen

Referat fir

Bildung und Sport

Das Logo der Landeshauptstadt Munchen wird immer
oben rechts im Satzspiegel platziert. Fiir jedes Format Schutzraum DIN A4

gibt es einen fest definierten Schutzraum um das Logo.
Dieser entspricht in der Regel der Hohe und Lange eines

Rasterelements. Die Logogrof3e wachst mit den Formaten:

DIN Lang, DIN A6, DIN A5 — Logo: 12 Pt. g|_Lendeshduptstact

UI’U[:II. "r

ng W

Logoskalierung nach Format

DIN A4 und DIN A3 — Logo: 18 Pt.

DIN A2 — Logo: 36 Pt.

DIN A1 — Logo: 48 Pt.

Roll-Ups — Logo: 80 Pt.

Schutzraum DIN Lang (Quer)
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Anwendung Layoutzonen

Landeshauptstadt
Mdinchen

Referat fur
Bildung und Sport

Je Format gibt es klar definierte Layoutzonen. In der
Darstellung rechts sind die Vorgaben fur das Format Din
Lang zu sehen:

[1] Uberschriften/Headlines
[2] kurze Zusatz-Infos und Marginalien
[3] Tags

Vorlagen fur die gangigen Printformate und fur Digital-
formate stehen zum Download zur Verfugung.

(&)(inop )(CFG )
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Anwendung Projektmarken und Sonderlogos

nchen
Referat far Referat far
Bildung und Sport Bildung und Spo,

Landelshauptstadt Landeshauptstadt Landeshauptstadt
) Mu W) Minchen W) Mihchen
Rof Referat fiir

Bildu

g und Sport

3
S

| /g

ES

EUR2024

GERMANY

Projektmarken und Sonderlogos werden in die entspre-
chenden Layoutzonen platziert.

[1] Platzierung: Aufziehen von links unten, bindig mit
dem Layoutrahmen (unten) und dem linken Rand der Lo-
goschrift des RBS.

[2] Skalierung: die Logos durfen nur so grol3 eingesetzt
werden, dass sie im Gesamteindruck nicht mit dem Logo
der LHM konkurrieren.

[3] Farbigkeit: die Logos tragen die gleiche Farbe wie
das Logo der LHM. In Rucksprache mit dem Referat
konnen monochrome Logos auch in rot eingesetzt wer-
den. Logos, die nicht monochrom benutzt werden kon-
nen, oder komplexer sind, werden auf einem weilden
Rahmen platziert.
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Anwendung Projektmarken und Sonderlogos

Es gibt Sonderlogos und Projektmarken.

e Sonderlogos sind an Abteilungen und Institutionen ge-
knupft, die ein direktes, eigenstandiges Angebot an die
Burger*innen haben.

¢ Projektmarken sind an (in der Regel zeitlich begrenzte)
stets ubergreifende Projekten geknupft.

Bitte beachten Sie, dass ein Sonderlogo und eine Pro-
jektmarke vom Direktorium freigegeben werden muss.
Wenden Sie sich dazu bitte an an die Kolleg*innen von
der Stabsstelle Presse und Kommunikation.
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Die freigegebenen Sonderlogos und Projektmarken ste-
hen zum Download zur Verfugung.
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Anwendung PowerPoint @

Bei der Arbeit in Powerpoint wird unterschieden zwi-
schen Coverfolien, Kapitelfolien und Inhaltsfolien: Die
Coverfolie ist das Deckblatt der Prasentation, Kapitelfo-
lien werden als Kapitelaufmacher verwendet. Die Inhalte
innerhalb der Kapitel stehen auf Inhaltsfolien.

[A] Coverfolien und Kapitelfolien haben vollflachige far-
bige Hintergrunde in denTonen Dynamic Red, Growing
Elder, Offwhite und Court Green. (Siehe Auswahl)

Farben . ‘

47/58

Headline
2-zeilig (H1)

Teilhabe und Chancengleichheit

Bitte tauschen

Kapitel

Foliennummer

/@ Landeshauptstadt
s Miinchen

Headline B o
2-zeilig (H1)

Teilhabe und ChancengleichheitXi-
mus aut enda qui quatium venisqu
ibusapi deruptae sita ipis mostiam, ut
arum dolo officiu sdamus idus, om-
niet fuga.

Ut aut mollaut labo. Itatem. Nem.
Nem ipiditia nis quod estis nobit rei-
cien tectus dipsum rest vit quod quo

con porestioris nossitae quost, ullec-
to delita noneceaquam harum ipiciis.

Foliennummer

[B] Inhaltsfolien verwenden ausnahmsweise ein reines

weild (nicht denTon Offwhite) fiir den Hintergrund, da

dieses es besser mit weilden Hintergrunden in Fotos und

lllustrationen funktioniert. (Siehe Auswahl)

Farbe

Die Vorlage fur Powerpoint steht zum Download zur Ver-

fugung.

OELD

Headline
2-zeilig (H1)

Teilhabe und Chancengleichheit

N

Kapitel -

Kapitel 3

@ Landeshauptstadt
Miinchen
Referat fiir
Bildung und Sport

Foliennummer

@\ Landeshauptstadt
2 Mufnche;\__

Referat fur
Bildung und Sport

Ximus aut enda qui quatium venisqu
ibusapi deruptae sita ipis mostiam, ut
arum dolo officiu sdamus idus, omniet
fuga.

Ut aut mollaut labo. Itatem. Nem. Nem
ipiditia nis quod estis nobit reicien
tectus dipsum rest vit quod quo con po-
restioris nossitae quost, ut arum dolo
officiu.

Foliennummer

Headline
2-zeilig (H

Teilhabe und Chancenglei

Kapitel

Bitte tauschen

>

@ Landeshauptstadt
2 Miinchen
Referat fiir
Bildung und Sport

Foliennummer

/@ Landeshauptstadt
& Minchen
Referat fiir
Bildung und Sport

Headline
2-zeilig (H1)

Teilhabe und Chancengleichheit

Foliennummer



Anwendung Word

Fur die Arbeit mit Word-Dokumenten gibt es verschie-
dene Vorlagen. Alle Vorlagen sind nach den stadtweiten
Vorgaben zur Barrierefreiheit angelegt und konnen zu
weboptimierten PDFs exportiert werden.

Die Informationen und (Video-)Anleitungen zur korrekten
Erstellung liegen im Ordner S:\arbeitsgrp\ag-pk-stylegui-
de\daten\vorlagen\4_word ab.

Hier sind auch alle bisher erstellten Vorlagen — von Word-
Dokumenten ohne Cover uber Handzettel zum Aushang
bis hin zu umfassenden Berichten im Look des Stylegui-
des — zu finden.

@ Caoo)
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Landeshauptstadt
Mduanchen

Referat fiir
Bildung und Sport

Dokuments

Referat fir
Bildung und Sport

Titel des Aushangs 48pt

Untertitel des Aushangs 14pt

Uberschrift1l_ohne Nr. 24pt

Standard 14pt — Pit eaquis et reratem dollectusa ium ut maxima pa cum
cum, eatem accum autem volore mo mi, ipsuntiusda seque sim nonsequam
expe vellest, sim eati del id eum hit dollabo rionsedit, simpos cuptas et et et
praersp ienihil es es rehendis re, sitatem. Itatqui unt quissit ate

Uberschrift1_ohne Nr. 20pt

Standard 14pt — Pit eaquis et reratem dollectusa ium ut maxima pa cum
cum, eatem accum autem volore mo mi, ipsuntiusda seque sim nonsequam
expe vellest, sim eati del id eum hit dollabo rionsedit, simpos cuptas et et et
praersp ienihil es es rehendis re, sitatem. Itatqui unt quissit ate

Uberschrift1_ohne Nr. 20pt

Standard 14pt — Pit eaquis et reratem dollectusa ium ut maxima pa cum
cum, eatem accum autem volore mo mi, ipsuntiusda seque sim nonsequam
expe vellest, sim eati del id eum hit dollabo rionsedit, simpos cuptas et et et
praersp ienihil es es rehendis re, sitatem. Itatqui unt quissit ate



Anwendung Canva

Fir das Erstellen von Printmedien oder Screendesigns
mit Canva wurden bereits Vorlagen erstellt, die Sie mit
Ihrem Canva-Account selbststandig bearbeiten konnen.
Derzeit gibt es styleguidekonforme Vorlagen fur Plakate,
Flyer, Broschuren und Leporello sowie Instagram.

Haben Sie Bedarf an weiteren Formaten, wenden Sie
sich an printmedien.rbs@muenchen.de.

Die Vorlagen fur Canva finden Sie unter den angegebe-
nen Links auf Seite 57.

® Cama
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Referat fiir
Bildung und Sport

Mehr
als(162.000 )
Schuler*innen
gehen In
Munchen zur

Schule.
@ (infrastruktur )

Einleitung 24

Fotografie — Amelie Niederbucuhner

Vorwort

Die Themen Bildung und Sy
die Stadtgesellschaft von ze
deutung, so gut wie alle M
nen sind in irgendeiner Wei
Deshalb geben wir unser B
dass fur alle Manchner*inn
geseinrichtungen, Schulen

statten vorhanden sind. Wi
dass jedes Kind, jede*r Jug
jede*r Erwachsene in unser
einrichtungen individuell ge
und die Chance fiir einen be
chen Abschluss erhalt. Auf
zahlen auch die dezentralen
angebote unserer zehn Bild
sowie die Arbeit des Padag
Instituts - Zentrum fir Kom
dungsmanagement ein. An
stehen hierbei immer unser
Bildungsgerechtigkeit und (
gleichheit.

Weitere Informationen zu den Progran
Sie auf unserer Homepage

muenchen

25

.de/rbs
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Cover Print

Innenseiten Print

Digital und Social Media
Sonderfalle

Beispiele

Die folgenden Seiten zeigen einen Auszug aus dem Moglich-
keitspektrum des neuen Styleguides. Anhand verschiedener
Beispiele zeigen wir den Einsatz des Keyvisuals und wie lllus-
tration, Infografik und Fotografie zusammenkommen konnen.
Es wird die Rolle des Rot-Tons verdeutlicht und der Umgang
mit infografischen Mitteln prasentiert.

Landeshauptstadt
MUnchen

Referat fur
Bildung und Sport

Oktober 2024



Beispiele Cover Print (Beispiel)

Munchner
Sportfestival
2024

Bildung und Sport

Landeshauptstadt
Munchen

Referat fur
Bildung und Sport

Landeshauptstadt
Minchen

Referat fir
Bildung und Sport
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@ Landeshauptstadt
Minchen
Referat fiir
Bildung und Sport

(Bildung) (Sport)
©

Dachterrassen
Fest
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Beispiele

Schule im
Fokus

Bildungsbericht 2024 0 5
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AN =

Innenseiten Print (Beispiel)

Fotegrafie = Amalie Niederbuchner

,Die Themen Bildung
und Sport sind fur die
Stadtgesellschaft von
zentraler Bedeutung.”

06

O]

2022 gingen 9 neus Schulen an den Start,

@

‘Win viel Euro an Energiskosten wurden in
Einrich - die am R

Mit wie vielen Rollon

wurden diese Sehulen zum t
ausgestatter?

A 3.500
B 800
€ 10400

@
Wi viele Musikinstrumente wurden
insgesamt fr diese neven Schulen

prag Fifty-Fifty-Akeiv tal
seit 1997 eingespart?
A BISMio €

B 128Mio. €
C  12.86 Mio. €

®
Wie vieke Schulschwimmbader werden
im Rahmen der Schulbaucffensive in den

cingekauft? niachaten 3 Jahren fertig?
A 450 A 2

B 180 B 4

C 3000 [}

® O]

Wie hoch ist unser Einstiegegehalt fir Er-
zieher*innen direkt nach der Ausbildung?

A 402630 €
B 3740, 75¢€
C 3B5240¢€

O]
Wis hach ist der Mannerantsil in den
stidtischen Kindertageseinrichtungen?

A 3%
B 45%
C 93%

Wi viels Berufa kann man an stadtischen
Schulen erlernen?

A B8
B 130
c o8

Wie viele Spiele der UEFA ELURD 2024
finden in Miinchen stat?

A Alle Spiele in Deutschland
B B
(=}

®
Welchen Kurs gibt es bei sFitim Parke?

A FuBballFrisbee
B WiesnWadiWorkout
C PowerPilates

Von den Grundschulen bis zu den beruflichen Schu-
len: In unserer Stadt gibt es insgesamt mehr als 360
offentliche Schulen. Wir stellen die Gebaude zur
Verfiigung und betreiben selbst 126 stadtische Schu-
len - dazu gehdren Realschulen, Gymnasien, Schulen
besonderer Art, Schulen des Zweiten Bildungswe-
ges sowie der GroBteil der beruflichen Schulen in
Minchen. Auch Deutschlands groBte kommunale
Musikschule, die Stadtische Schule der Phantasie
und die Tierparkschule gehoren zu unserem Portfo-
lio. Die Lehrkréfte dieser Schulen sind direkt bei der
Landeshauptstadt angestellt und haben damit einen
garantierten Arbeitsplatz innerhalb der Stadtgrenzen.
Insgesamt unterrichten wir an unseren stadtischen
Schulen fast 70.000 Schiler*innen und beschaftigen
tiber 5.300 Lehrkréafte.

Die gesellschaftliche Diversitat ist gepragt von
der Vielfalt der Geschlechter sowie den unterschied-
lichen sexuellen Orientierungen. Dies spiegelt sich
auch in den Schulen wider. Daher hat es sich das
Referat fir Bildung und Sport zur Aufgabe gemacht,
dass lesbische, schwule, bisexuelle, trans®, inter-
geschlechtliche Kinder, Jugendliche und junge Er-
wachsene in der Schule Anerkennung erfahren und
Gleichstellung erleben. Schule soll ein Ort sein, an
dem Kinder, Jugendliche und junge Erwachsene ihre
Persdnlichkeit in einer geschiitzten Umgebung ent-
wickeln kdnnen, Alle haben ein Recht bei ihrer Identi-
tatsentwickliung unterstitzt zu werden.

Infe-01 Info-02

Die gesellschaftliche Diversitat ist geprigt von der
Vielfalt der Geschlechter sowie den unterschiedlichen
sexuellen Orientierungen. Dies spiegelt sich auch in
den Schulen wider. Daher hat es sich das Referat fur
Bildung und Sport zur Aufgabe gemacht, dass les-
bische, schwule, bisexuelle, trans®, intergeschlecht-
liche Kinder, Jugendliche und junge Erwachsene in
der Schule Anerkennung erfahren und Gleichstellung
erleben. Schule soll ein Ort sein, an dem Kinder, Ju-

Bildungsbericht 2024

®

Wa kann man Unterricht in 8 m Hahe
erlaben?

Mehr
als(162.000 )
Schuler*innen
gehen in
Munchen zur

Schule.
olczm

Einleitung 24

Fotografie — Amelie Niederbucuhner

Vorwort

Die Themen Bildung und Sport sind fir
die Stadtgesellschaft von zentraler Be-
deutung, so gut wie alle Minchner*in-
nen sind in irgendeiner Weise betroffen.
Deshalb geben wir unser Bestes daflr,
dass fur alle Minchner®innen Kinderta-
geseinrichtungen, Schulen und Sport-
statten vorhanden sind. Wir wollen,
dass jedes Kind, jede®r Jugendliche und
jede*r Erwachsene in unseren Bildungs-
einrichtungen individuell gefordert wird
und die Chance flr einen bestmagli-
chen Abschluss erhalt. Auf dieses Ziel
zahlen auch die dezentralen Bildungs-
angebote unserer zehn BildungsLokale
sowie die Arbeit des Padagogischen
Instituts - Zentrum fiir Kemmunales Bil-
dungsmanagement ein, An erster Stelle
stehen hierbei immer unsere Leitziele
Bildungsgerechtigkeit und Chancen-
gleichheit.

Weitere Informationen zu den Programmen finden

Sie auf unserer Homepage
muenchen.defrbs

25

Das Ziel der
Praventionskette
Freiham ist es,
allen Kindern und
Jugendlichen ein

gutes Aufwachsen
zu ermoglichen.
Unabhangig vom
sozialen Status.

Einleiting



Beispiele

53/58

Digital und Social Media (Beispiel)

Neue Kitas in

365

365 Schulen gibt es in

Munchen.

Bildung

Stand: Marz 2024 Staatliche @® Stadtische

Landeshauptstadt
Munchen

Referat fiir
Bildung und Sport

Schulen gibt
es Iin
Munchen

Minchen e

Referat fur
Bildung und Sport

162.278 Schuler*innen besuchen
in Munchen eine von 126

stadtischen und 239 staatlichen
Schulen.

Mehr Informationen gibt es hier:
muenchen.de/rbs



Beispiele Sonderfalle: Roll-Up, Kampagne (Beispiel)

L andeshauptstadt
Mdunchen

Referat fiir
Bildung und Sport

[#] Landeshauptstadt
/  Minchen

Wir geben _. | | Lt i spor
Bildung ' ‘
ein

Zuhause.

(sohute ) (Kita )

SBildung-oder duales Stadiurd *
deshauptstadt Minchen. %

— muenchen.de/rbs
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Inhalt Checkliste T Landeshauptstadt

Vorlagen A MUunchen
Impressum Referat fur
Bildung und Sport

8 Support

Um stilsicher innerhalb des neuen visuellen Erscheinungs-
bildes arbeiten zu konnen, werden digitale Sets an Vorlagen
und Assets zu Verfugung gestellt. Dartuber hinaus gibt es eine
kurze Checkliste zu einigen der wichtigsten Regeln des Style-
guides. Bei offene Fragen kann Kontakt zur Stabsstelle Presse
und Kommunikation aufgenommen werden.

55/58 Oktober 2024



Support Checkliste

Bei Ruckfragen oder besonderen Bedarfen kann die
Stabsstelle Presse und Kommunikation weiterhelfen:
printmedien.rbs@muenchen.de

56/58

( Checkliste )

Die Punkte 1. bis 9. werden zusatzlich von der Stabsstelle
Presse und Kommunikation (PK) gepruft. Flr die Prifung
der weiteren Punkte sind die Erstellenden zustandig

1. Auf dem Cover wurde die Farbe
Dynamic Red verwendet

2. Auf dem Cover wird einTag verwendet

3. Auf dem Cover wurde der Hintergrund in einer Haupt-
farbe (Dynamic Red, Court Green, Growing Elder, White /
Paper, Offwhite) angelegt

4. Beim Einsatz des Keyvisuals wurde dieses in einer der
drei vorgegebenen Varianten (vollflachiges oder partiel-
les Pattern oder Einzelelement) angewendet. Falls kein
Keyvisual verwendet wurde, wurde ein anderes stilpra-
gendes Element wie beispielsweise lllustrationen oder
Icons verwendet

5. Das Logo ist lesbar (steht auf ruhigem Grund, mit aus-
reichend Kontrast)

6. Schrift und Logo (LHM) wurden in schwarz oder weil}
verwendet

7. Das Sonderlogo/Die Projektmarke ist linksbundig mit
der Schrift des RBS Logo platziert

8. Beim Einsatz von lllustrationen wurden diese aus dem
lllustrationsset benutzt oder nach den genannten Krite-
rien selbst erstellt und von PK freigegeben

9. Im Impressum wird der herausgebende Geschaftsbe-
reich (nicht PK) genannt und das Impressum ist korrekt
angelegt

10. Als Schrift wurde Univers 55 regular und Univers b5
Oblique verwendet

11. Die Sprache ist zielgruppenverstandlich formuliert

12. Das Produkt wurde auf Rechtschreibfehler gepruft

13. Aus datenschutzrechtlichen Griunden werden keine
personlichen Daten der Mitarbeiter*innen genannt

14. Texte sind linksbundig und in gemischter Schrift
(GroR3- und Kleinbuchstaben) gesetzt

15. Das Printprodukt wurde auf 100 % Recyclingpapier
gedruckt

16. Der Papiernachweis wurde im Impressum genannt

17. Ein Fotonachweis ist vorhanden und wurde im Im-
pressum genannt

18. Das Vorwort wurde durch die Referatsleistung freige-
geben, bei digitalen Dokumenten wurde die Unterschrift
entfernt

19. Das Online-Bereitstellen der Dokumente wurde mit
PK besprochen

20. Die Links der Dokumente funktionieren in der Web-
version

21. Bei der Nennung von Webseiten wurden diese ohne
www. aufgefuhrt

22. Daten und Uhrzeiten sind gemald den Vorgaben der
LHM richtig geschrieben: ohne fuhrende Nullen und 13
Uhr oder 13.15 Uhr, 5.4.2024 oder 5. April 2024 und Ab-
kirzungen sind ausgeschrieben, nicht bspw. sondern
beispielsweise oder nicht S. sondern Seite

23. Bei QR Code wurde der Link dazugeschrieben

24. Die Bilder haben eine ausreichende Qualitat zum
Druck von mindestens 300 ppi

26. Die Vorgaben zur Barrierefreiheit wurden beachtet
—> siehe Link: go.muenchen.de/barrierefreiheit

@ Bitte schicken Sie das finale Dokument an printme-
dien.rbs@muenchen.de zur vorlaufigen Freigabe.
Sobald Sie von den Kolleg*innen von RBS-PK die Freiga-
be erhalten haben, schicken Sie das Dokument zur fina-
len Freigabe an erscheinungsbild@muenchen.de. Sobald
Sie die Freigabe der Kolleg*innen aus dem Direktorium
haben, konnen Sie den Druckauftrag erteilen

@ Sobald Sie die finale Freigabe des Direktoriums

haben, schicken Sie das digitale Belegexemplar bit-
te an printmedien.rbs@muenchen.de. Sobald Sie die ge-
druckte Version vorliegen haben, schicken Sie diese bitte
an RBS-PK, Raum 6.120, Bayerstral3e 28, 80335 Munchen



http://go.muenchen.de/barrierefreiheit

Support Vorlagen

Bei Ruckfragen oder besonderen Bedarfen kann die
Stabsstelle Presse und Kommunikation weiterhelfen:
printmedien.rbs@muenchen.de

57/58

(Assets) (Vorlagen >

Folgende Assets und Vorlagen liegen zum
Download bereit:

¢ Logos des Referats fur Bildung und Sport der LHM

e Sonderlogos und Projektmarken (.EPS)

e Schrift Univers LTStd (.OTF)

* Farb-Bibliothek (.ASE)

¢ |con-Set (.PNG, .Al)

e |[lustrationen (.PNG, .Al)

e Keyvisual (.PNG, .Al)

¢ Bildpool zu denThemen Sport, Bildung und Kita
(.JPG, .TIF)

e\orlagen Print (werden kontinuierlich erganzt) (.INDD)

e\orlage Digital/Social Media (.FIG)

e\orlage flir PowerPointprasentation (.PPT)

e\orlagen flir Canva (siehe Spalte rechts)

e\orlage flirWord (.DOC)

e Beispielmedien als Ideengeber fur weitere
Produkte unter:
S:\arbeitsgrp\ag-pk-styleguide\daten\beispielmedien

— Die Vorlagen werden kontinuierlich erweitert.

— Beim professionellen Einsatz von Schriftlizenzen miis-
sen diese selbststandig erworben werden.

— Alle Assets liegen im Farbraum RGB vor.

Unter den folgenden Links finden Sie die entsprechen-
den Canva-Vorlagen:

[4 Plakat DIN-AOQ

[4 Plakat DIN-A1

[4 Plakat DIN-A2

[4 Plakat DIN-A3

7 Flyer DIN-A5 (hoch)

4 Flyer DIN-A5 (quer)

4 Flyer DIN-A6 (hoch)

4 Flyer DIN-A6 (quer)

4 Flyer DIN Lang (hoch)

4 Flyer DIN Lang (quer)

! Broschiire DIN-A4 (hoch)

[ Broschtire DIN-A5 (hoch)

[ Broschtire DIN-A6 (hoch)

4 Leporello Zickzackfalz DIN-A6 (hoch)

4 Instagram Post (1080 x 1080 px)

4 Instagram Post (1080 x 1350 px)

4 Instagram Story (1080 x 1920 px)

4 Instagram Reel (1080 x 1920 px)



https://www.canva.com/design/DAGT0SfMos8/a-KCwF_ua_xvYC0_GqCW1Q/view?utm_content=DAGT0SfMos8&utm_campaign=designshare&utm_medium=link&utm_source=publishsharelink&mode=preview
https://www.canva.com/design/DAGT0adRzfA/aux1B8X24S4SAngLDevEMg/view?utm_content=DAGT0adRzfA&utm_campaign=designshare&utm_medium=link&utm_source=publishsharelink&mode=preview
https://www.canva.com/design/DAGT0cMFHBw/lwIL6O3A-VmaqYdCUlYjNA/view?utm_content=DAGT0cMFHBw&utm_campaign=designshare&utm_medium=link&utm_source=publishsharelink&mode=preview
https://www.canva.com/design/DAGT0XWBAgQ/XiQD4LMnM-wBQNJmE3uytQ/view?utm_content=DAGT0XWBAgQ&utm_campaign=designshare&utm_medium=link&utm_source=publishsharelink&mode=preview
https://www.canva.com/design/DAGT0Ym5Gp4/stcyFQ-LPkFStBsx-cDbKw/view?utm_content=DAGT0Ym5Gp4&utm_campaign=designshare&utm_medium=link&utm_source=publishsharelink&mode=preview
https://www.canva.com/design/DAGT0XO6K2I/uTsWzTrk6gst4VPc_jyr_w/view?utm_content=DAGT0XO6K2I&utm_campaign=designshare&utm_medium=link&utm_source=publishsharelink&mode=preview
https://www.canva.com/design/DAGT0dJ-1O8/dc5VfY-5KADlRyJteAxrIQ/view?utm_content=DAGT0dJ-1O8&utm_campaign=designshare&utm_medium=link&utm_source=publishsharelink&mode=preview
https://www.canva.com/design/DAGT0SETiko/abFXVcwwoF76N6D6c775iQ/view?utm_content=DAGT0SETiko&utm_campaign=designshare&utm_medium=link&utm_source=publishsharelink&mode=preview
https://www.canva.com/design/DAGT0RuGFEY/AOwSnw_epcxLyQ-sK4KUHg/view?utm_content=DAGT0RuGFEY&utm_campaign=designshare&utm_medium=link&utm_source=publishsharelink&mode=preview
https://www.canva.com/design/DAGT0VypvEk/M6qofIfg1m6K_EpgitMVRg/view?utm_content=DAGT0VypvEk&utm_campaign=designshare&utm_medium=link&utm_source=publishsharelink&mode=preview
https://www.canva.com/design/DAGT0S3ytiI/hzjnlMxxsF0E1ViZBnB7rw/view?utm_content=DAGT0S3ytiI&utm_campaign=designshare&utm_medium=link&utm_source=publishsharelink&mode=preview
https://www.canva.com/design/DAGT0S_ZYck/kU44iqqFf0Qp_XSyKA71Gg/view?utm_content=DAGT0S_ZYck&utm_campaign=designshare&utm_medium=link&utm_source=publishsharelink&mode=preview
https://www.canva.com/design/DAGT0dwH0V8/ANfT0WfuwvEs6LVu05pGZA/view?utm_content=DAGT0dwH0V8&utm_campaign=designshare&utm_medium=link&utm_source=publishsharelink&mode=preview
https://www.canva.com/design/DAGT0Q2y690/mrfaJ8-BHaIYX9bNMVzaiQ/view?utm_content=DAGT0Q2y690&utm_campaign=designshare&utm_medium=link&utm_source=publishsharelink&mode=preview
https://www.canva.com/design/DAGT0YpwhN8/-ZxMXN_5F1dtyZedYczhrQ/view?utm_content=DAGT0YpwhN8&utm_campaign=designshare&utm_medium=link&utm_source=publishsharelink&mode=preview
https://www.canva.com/design/DAGT0U5DqUg/QOL6p39rhmap7chjuKmloA/view?utm_content=DAGT0U5DqUg&utm_campaign=designshare&utm_medium=link&utm_source=publishsharelink&mode=preview
https://www.canva.com/design/DAGT0RaL6yo/CPG_VxVnRu0Up69zif56UQ/view?utm_content=DAGT0RaL6yo&utm_campaign=designshare&utm_medium=link&utm_source=publishsharelink&mode=preview
https://www.canva.com/design/DAGT0fvQNwg/ZZG5jn33kU08r__J65ZQFw/view?utm_content=DAGT0fvQNwg&utm_campaign=designshare&utm_medium=link&utm_source=publishsharelink&mode=preview

Support
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