Landeshauptstadt

Muanchen
Kreisverwaltungsreferat

Klick-Anleitung zur Schulungsanmeldung,
Stornierung oder Umbuchung eines Termins am
PC/Laptop

Im Folgenden finden Sie eine Schritt-flr-Schritt-Anleitung zur Anmeldung, Stornierung
und Umbuchung eines Schulungstermins am PC/Laptop.

Anmeldungen, Stornierungen oder Umbuchungen kdnnen eigensténdig direkt von
Ihnen im Schulungsportal durchgefiihrt werden.
Eine E-Mail ans Wahlamt ist nicht notwendig.

Umbuchung bei gleicher Schulung:
Sie mdchten dieselbe Schulung, nur an einem anderen Termin besuchen? Dann
genugt eine Umbuchung. Eine vorherige Stornierung ist nicht erforderlich.

Anderung der Schulung:

Sie mochten die Schulungsart &ndern, beispielsweise von online zu Prasenz oder
umgekehrt? Dazu mussen Sie den schon gebuchten Termin erst stornieren und
anschlieend den gewinschten neuen Termin fir die andere Schulung neu buchen.

Wenn Sie Fragen haben, schreiben Sie uns bitte eine E-Mail an
schulungen-wahl.kvr@muenchen.de oder rufen Sie uns an 089/233-96233.
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Schulungsanmeldung — Termin buchen

Sollte das Berufungsschreiben noch nicht bei Ihnen eingetroffen sein, im Wahlhelfer-

Portal (WHP) jedoch bereits der Status ,,Berufen* angezeigt werden, kénnen Sie sich
fur eine Schulung anmelden.

Schritt 1:

Wenn lhr Status ,Berufen” angezeigt wird, klicken Sie auf den Button [Mehr Uber lhren
Einsatz].
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Schritt 2:

Wahlen Sie anschlielBend den Bereich [Ihre Wahlhelferschulungen], um zur
Terminubersicht zu gelangen.
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Schritt 3:

Legen Sie den gewunschten Schulungstermin in den [Warenkorb]. Klicken Sie hierfur
auf den [Einkaufswagen]. Abhangig von Ihren Browser-Einstellungen ist hier ggf. ein
Doppelklick notwendig.

Hinweise zur Terminubersicht:
e Grin hinterlegt: Es sind noch ausreichend Platze verfligbar.
e Gelb hinterlegt: Es stehen nur noch wenige Platze zur Verfigung.

e Mit @ gekennzeichnet / nicht buchbar: Es sind keine Platze mehr frei.
Sobald wieder ein Platz frei wird, erscheint der Termin erneut als buchbar.
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Es besteht die Mdglichkeit, die angezeigten Schulungen nach Monat, Schulungsort
(unter Ort) oder Stadtbezirk (unter Region) zu filtern.



Suche im Kursangebot

I Nach Monat filtern: Nach Ort filtern:

Nach Region filtern:

- Alle Monate — v Alle Orte

- Alle Monate —

Februar 2026

— Alie Orte -

Januar 2026 * Kommunaireferat
)| Kreisverwaltungsreferat
Kulturhaus Trudenng
Online
Rathaus

] a
Referat fur Bikdung und Spon

Referat for Kima- und Umwelischutz

1

AWA AUSSENWIRTSCHAFTS-AKADEMIE GmbH

Referat fur Stadtplanung und Bauvordnung

v - Alle Regionen -

— Alle Regionen —
Altstadt - Lehel
Luowigsvorsiadi-Isar
Maxvorstadt

Trudering - Riem

Sortieren nach: Thel v

Suche

Die genaue Adresse einer Prasenzschulung finden Sie in den Termindetails.
Dazu den gewinschten Termin anklicken.

Suche im Kursangebot

Nach Monat filtern: Nach Ort filtern:

- Alle Monate -- v — Alle Orte —

1 bis 3 von 3 Eintragen
Kurse/Ausbildungswege

Titel Sprache

- Beisitzende Wahiraum Komplettschulung Prasenz
deutsch

07.01.2026 16:00 - 20:00 @
- ———— ——_———

08.01.2026 08:30 - 12:30
deutsch

09.01.2026 08:30 - 12:30

Nach Region filtern:

— Alle Regionen - ~

Ve

o

Dann die Verlinkung des Ortes ,Munchen® anklicken.

ort

Miinchen

Minchen

Miinchen

Sortieren nach: Titel v

Suche

Listenpreis Auswahl

- -

- -



I
Termindetails

Termin

Kurstitel

Zeitraum 07.01.2026 16:00 - 20:00
Dauer 4,00 Stunden

Sprache deutsch

Freie Platze gesamt 13/30

Freie Platze intern 13/30

Freie Platze extern 30/30
Buchungsschluss 07.01.26

Hotels in der Nahe

Beisitzende Wahlraum Komplettschulung Prasenz

Und die Adresse des Schulungsortes ist sichtbar.

Ortsinformation

Lieferadresse

Kiirzel:
Name:

Adresse:

Homepage:

Kontaktperson:

KVR
Kreisverwaltungsreferat

Rupperistralie 11
80337 Munchen Ludwigsvorstadt - [sarvorstadt
Deutschland D

Telefon:
0049 - 089 -
Fax:

0049 - 089 -

Zusétzlich kann tber die Suchfunktion gezielt nach einer bestimmten Schulungsart
gesucht werden. In diesem Fall werden auch nur die verfigbaren Termine zur

gesuchten Schulungsart angezeigt.



Sortieren nach: Tilel »

Nach Meonat filtern:  Nach Ort filtern: Nach Region fittern:
—Alle Monate — v~ — Alle Orle — % - Alle Regionen — ~
1 bis 1 von 1 Eintragen (gefltert won 4 Eintragen) Suche | Auszah|
KursefAusbildungswege
Titel Sprache Tvp ot Listenpreis Auswahl
- Wahiraum Auszahliibung Prasenz = -
9.01.2 12°00 - 14200 - Minchen = -
19.01.2026 18:00 - 20000 = Minchen -
deutsch

Schritt 4:

Offnen Sie den [Warenkorb] und klicken Sie auf [Alle buchen].

ZFuribek zum WahihelferPestal Furliek 2u den Terminen Deutseh ~ | L+ 'Eﬂ

Nach Monatfiltern:  Nach Ort filtern: Nach Region filtem:
- Alle Monaie = v/ - Alle Ofte - v | - Alle Regionen v
1 bés 1 von 1 Elntragen (geitert von 4 Entragen) Suche | pus
Kurse/Ausbildungswege
Titel Sprache Ve on Listenpreis.
- Wahiraum Auszahlibung Prasens = =
deutsch
19.01. 2026 12:00 - 14:00 - Minchen -~
deutsch

19.01.2026 = Minchen

deutsch

Auswahl
20.01 2026 02:00 - 11:00 - Manchen - -
v
e —

dewsch
20.01 2026 12:00 - 14:00 - Manchen -
deutsch
22,00 2026 18:00 - 20:00 - Minchen —
dewtsch



W |hr Warenkorb @

= |

Domréschen Prinzessin - KW26_WR_AUSZAHLUBUNG
& Wahlraum Auszahlibung Prasenz

Termin: 20.01.2026 12:00 - 14:00

Alle entfemen Alle buchen -

Schritt 5:

Bestatigen Sie die Buchung mit [Weiter].

Ihre Buchung

Nummer Titel vp Termin, Ort

KW26_WR_AUSZAHLUBUNG Prasenz Schulung
Wahlraum Auszahlibung Prasenz

i) {——

20.01.26, 12:00 - 14:00 , Miunchen v ﬂ

Schritt 6:

Schlieen Sie die Anmeldung ab, indem Sie auf [Buchen] klicken.

Die Buchung kann nun durchgefihrt werden. Bitte kontrollieren Sie zur Sicherheit nochmals alle Details.

Nummer Titel vp Termin, Ort Preis

KW26_WR_AUSZAHLUBUNG Prasenz Schulung 20.01.26, 12:00 - 14:00 , Miinchen 0,00 EUR
Wahiraum Auszahlibung Prasenz

Wir stellen in Rechnung: 0,00 EUR
==

Nach der Anmeldung wird automatisch eine Bestatigungsmail mit allen Details zum
gebuchten Schulungstermin versendet.




Wir bedanken uns fur Ihre Buchung, die Buchungsbestatigung erhalen Sie per E-Mail.

Die Buchung kann nun durchgefiihrt werden. Bitte kontrollieren Sie zur Sicherheit nochmais alle Details.
Nummer Titel vp Termin, Ort Preis

KW26_WWV_WR_PR_EXPERT Prasenz Schulung 27.01.26, 17:00 - 20000 , Munchen 0,00 EUR
Wahivorstehende Wahlraum Expert Prasenz

Wir stellen in Rechnung: 0,00 EUR

Schulungsanmeldung — Termin stornieren

Schritt 1:

Melden Sie sich dafir zunachst im WHP an. Klicken Sie auf den Button [Mehr tber
Ihren Einsatz].
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Schritt 2:

Wahlen Sie anschliel3end den Bereich [Ihre Wahlhelferschulungen], um zur
TerminlUbersicht zu gelangen.
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Schritt 3:

Unter dem eigenen Profil [Meine Kurse] offnen.

Zuriick zum WahlhelferPortal Deutsch v| &~ [| " @
Meine Kurse -
_ r“nin I!l Imqrr‘hi‘l

[Uberblick Gber die von lhnen gebuchten Kurse

Schritt 4:

Mit Klick auf das ,,x“ wird der Termin storniert.



Meine Trainings (Oberste 20 Ergebnisse)

Sortieren nach: Titel v
1 bis 2 von 2 Eintragen Suche

Nummer, Titel Termin ort Status Aktion

KW26_WV_WR_PR_EXPERT, 27.01.2026 Munchen gebucht =

Wahlvorstehende Wahlraum Expert Prasenz
KW26_WR_AUSZAHLUBUNG, 20.01.2026 Miinchen gebucht g X0
Wahlraum Auszahlibung Prasenz
X =stornieren
= umbuchen

Anzeige von 10 « Eintragen

Beim Stornieren eines Termins 6ffnet sich ein Dialogfenster, das zur Sicherheit erneut
abfragt, ob der Termin wirklich storniert werden soll. Die Stornierung muss mit ,OK*
bestétigt werden. Sie erhalten eine Stornierungsmail.

Meine Trainings (Oberste 20 Ergebnisse)

Sortieren nach: Titel »
1 bis 2 von 2 Eintragen Suche
Nummer, Titel Termin on Status Aktion
KW26_WV_WR_PR_EXPERT, 27.01.2026 Minchen gebucht E 0O
Wahivorstehende Wahlraum Expert Prasenz
KW26_WR_AUSZAHLUBUNG, 20.01.2026 Minchen gebucht E x0O

Wahlraum Auszahlibung Prasenz
Buchung stornieren

Anzeige von 10 ~ | Elntragen Méchlen Sie die Buchung slornieren?

] ¢

In der Ubersicht erkennt man anschlieRend, dass sich beim stornierten Termin der
Status auf ,,storniert” gedndert hat.

Meine Trainings (Oberste 20 Ergebnisse)

Sortieren nach: Titel v

1 bis 2 von 2 Eintragen Suche

Nummer, Titel Termin on Status Aktion

KW26_WV_WR_PR_EXPERT, 27.01 2026 Minchen storniert =

Wahivorstehende Wahiraum Expert Prasenz

KW26_WR_AUSZAHLUBUNG, 20.01.2026 Minchen gebucht B X0

Wahlraum Auszanlibung Prasenz
Anzeigevon 10 ~ Eintragen

Schulungsanmeldung — Termin umbuchen




Schritte 1 — 3 sind wie beim Stornieren eines Termins. Es geht daher direkt weiter mit

Schritt 4.
Schritt 4:

1.
tisch.

Auswahl mit [OK] bestétigen.

Meine Trainings (Oberste 20 Ergebnisse)

Eine Ubersicht aller verfuigbaren Termine zur Umbuchung 6ffnet sich automa-

Den gewtiinschten Termin durch Setzen eines Hakchens auswahlen.

Alle anzeigen

1 bis 2 von 2 Eintragen

Nummer, Titel Termin umbuchen

KW26_WW_WR_PR,

Wahlvorstehende Wz

1 bis 10 von 16 Eintragen

Datum ort
KW26_WR_AUSZAK 19.01.2026 18:00 - 20:00 Minchen
Wahiraum Auszanlit 8 19.01.2026 12:00 - 14:00 Minchen
a 20012026 09:00 - 11:00 Minchen
Anzeige von | 10 o 22.101.2026 18:00 - 20200 qucnen
o 23.01.2026 12:00 - 14200 Minchen
24.01.2026 09:00 - 11:00 Minchen
8 26.01.2026 15:00 - 17:00 Minchen
a 26.01.2026 18:00 - 20:00 Minchen
27.01.2026 12:00 - 14200 Miinchen
E 27.01.2026 09:00 - 11:00 Minchen

Anzelge von 10 v | Eintragen

0,00 EUR
0,00 EUR
0,00 EUR
0,00 EUR
0,00 EUR
0,00 EUR
0,00 EUR
0,00 EUR
0,00 EUR
0,00 EUR

Suche

Zuriick

Suche
Umbuchungskosten

Sortieren nach: Tilel v

X0

|

Der neue Termin hat den Status ,gebucht” und der alte ,storniert®.

Hinweis: Bei einer Umbuchung werden zwei E-Mails versendet: eine Bestatigung der
Anmeldung fir den neuen Termin und eine Stornierungsbestéatigung fur den urspring-

lichen Termin.

Meine Trainings (Oberste 20 Ergebnisse)

1 bis 1 von 1 Eintragen

Nummer, Titel

KW26_WR_AUSZAHLUBUNG, 27.01.2026
Wahlraum Auszahlibung Prasenz
KW26_WR_AUSZAHLUBUNG, 20.01.2026

Wahlraum Auszahlibung Prasenz

Termin

Minchen

Minchen

ort

gebucht

storniert

Suche

Alle anzeigen

Sortieren nach: Tilel v

Status

Aktion




