
Checkliste Qualitätssichernde Baubegleitung

Folgende Unterlagen sind bei Meldung der Fertigstellung einzureichen:

Kopie der vollständigen Rechnungen über die qualitätssichernde Baubegleitung

Kopie der vollständigen Dokumentation der qualitätssichernden Baubegleitung

Es werden mindestens 2 Baustellenbegehungen mit Protokoll zur Feststellung der 
Ausführungsqualität zu einem geeigneten Zeitpunkt während der Bauausführung durchgeführt. 
Bei einer Ausführungszeit unter 3 Tagen reicht eine protokollierte Baustellenbegehung.

Die Protokolle müssen folgende Inhalte aufweisen:
◦ allgemeine Informationen: Anschrift, Gebäudeart, Auftraggeberin bzw. Auftraggeber, 

Auftragnehmerin bzw. Auftragnehmer, durchgeführte Baumaßnahmen, Angaben zum 
Ortstermin (Datum, Uhrzeit, Witterung), Anwesende, zur Verfügung gestellte Unterlagen 
(z. B. allgemeine bauaufsichtliche Zulassungen oder Prüfzeugnisse);

◦ Ergebnisse der Ortsbesichtigung: Begutachtetes Gewerk, fehlende Unterlagen, Stand der 
Arbeiten, festgestellte Störungen, Hinweise für die weitere Planung/Bauausführung.

Alle notwendigen Unterlagen geben Sie gesammelt und in Papierform im Bauzentrum München ab. Haben Sie 
mehrere Maßnahmen beantragt, müssen Sie wiederkehrende Unterlagen (wie z. B. Pläne, VdZ- Formular) nur 
einmal einreichen. Eine Rückgabe der Unterlagen ist nicht möglich. Daher wichtige Dokumente bitte nur in Kopie!
Alle Formblätter stehen auf unserer Homepage zum Download bereit.
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