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EUROPAISCHE UNION

EU-Fonds-Zusténdige Behdrde
Stand: Mérz 2012

LEITFADEN(EU-SOLID-Fonds)

Die EU-SOLID-Fonds sind Bestandteil des Generellen Programms ,Solidaritat und Steuerung der

Migrationsstréme* (SOLID) der Européischen Union.

Die EU-SOLID-Fonds Europaischer Fluchtlingsfonds (EFF)
Europaischer Integrationsfonds (EIF)
Europaischer Ruckkehrfonds (RF)

werden im Mitgliedstaat Deutschland von der ,EU-Fondsverwaltung (hachfolgend ,EU-ZustB)" —
angesiedelt beim Bundesamt flr Migration und Fltchtlinge in Niirnberg — durchgefihrt.

Rechtsgrundlagen: Die EU-Forderbestimmungen basieren auf:

a) EU-Ratsentscheidungen (allgemeine Forderziele)
b) EU-Durchfuhrungsbestimmungen

(detaillierte Regelungen zur Projektférderung)
c) Strategische Leitlinien (Sonderbestimmungen)
d) Nationale Forderrichtlinien

Das EU-SOLID-Programm wird als nationales Jahresprogramm ausschlief3lich in Form von Pro-

jektmalinahmen umgesetzt.

Die nachstehenden Erlauterungen sind in zwei Hauptgebiete unterteilt:

A) Allgemeine Begrifflichkeiten
- Definition von Begriffen

B ) Forderbestimmungen (Projektkosten)
- Forderfahigkeit von Ausgaben
- Definition von Einnahmen im Projekt
- Definition (Berechnung) des Gemeinschaftsbeitrages (EU-Anteil)
- Verfahren und Nachweisfihrung der Projektausgaben
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A) Aligemeine Begrifflichkeiten

EU-Zustindige Behorde: Konzipierung von Jahres- und Mehrjahresprogrammen, Durchfih-
(EU-ZustB) rung und Kontrolle des EU-SOLID-Programms, Berichterstattung an
EU-Kommission.

EU-PriifBehorde: Uberwachung der Verwaltungs- und Kontrollsysteme (Priifung der

(EU-PrufB) EU-ZustB auf Einhaltung der Vorgaben, Vor-Ort-Kontrollen beim
Endbeglnstigten)

EU-Bescheinigungs- Bescheinigung der ordnungsgemalfen Verwendung der Fordermittel

behorde: (Ausgabenerklarungen und Nachweisfiihrung der Endbegunstigten,

(EU-BeschB) Buchprifungen, rechtmafige Verwendung der EU-Fordermittel, Pri-

fung der Ergebnisse der EU-ZustB und EU-PriifB)

Forderperiode: EU-SOLID-Programm:
EIF: 2007 - 2013
EFF / RF: 2008 -2013 (Gesamtdauer des Programms)

Forderung: Die Forderung im Rahmen der nationalen Jahresprogramme erfolgt
ausschlieBlich durch ProjektmalRnahmen.

MaRnahmeart: Die Malnahmearten sind in Jahresprogrammen ausgewiesen.
MalRnahmearten zeigen die jahrlichen Forderschwerpunkte auf, an
denen sich die Projektinhalte orientieren sollen.

Jahresprogramm: Jahresprogramme sind fur jeden Fonds jahrlich aufzustellen und der
EU-Kommission zur Genehmigung vorzulegen. Sie definieren die
allgemeinen Fondsziele und Forderpolitik des Mitgliedstaates.

Projekt: Zeitlich begrenzte MaRnahme, in der vom Endbeguinstigten ver-
schiedene Aktionen ganz oder teilweise durchgeftihrt werden. Es
sind einjahrige oder mehrjéhrige Projekte (bis zu drei Jahre) mdg-
lich. Antrage sind bei der EU-Fondsverwaltung (EU-ZustB) zu stel-
len.

Endbegiinstigter: Die fir die Durchfuhrung eines Projektes verantwortliche juristische
Person oder private / 6ffentliche Institution (= Antragsteller)



Zielgruppe:

Antragsteller:

Partnerschaft:
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Die FérdermalRnahmen sind vorgesehen fir:
Drittstaatsangehorige

(Drittstaatsangehdriger ist jede Person, die nicht Unionsblrger ist!)
Eine Forderung von EU-Blrgern, eingeburgerten Personen oder
deutschen Staatsbuirgern ist nicht zulassig!

In bestimmten Fallen wird auch die Aufnahmegesellschaft in das
Projektvorhaben mit einbezogen.

Zielgruppe (EIF):

Drittstaatsangehdrige mit dauerhaftem Aufenthaltsstatus, judische
Zuwanderer

Zielgruppe (EFF):

Drittstaatsangehoérige (GK-Status, anerkannte Asylbewerber) mit
dauerhaftem Aufenthaltsstatus, Flichtlinge mit subsididrem Schutz,
Asylantragsteller, abgelehnte Asylbewerber, neu anzusiedelnde
Personen

Zielgruppe (RF):

Ausreisewillige / ausreisepflichtige Drittstaatsangehdrige

Antragsberechtigt sind:

- private/ kirchliche Vereinigungen (e.V), Wohlfahrtsverbande
- sonstige private / 6ffentliche Institutionen (NGO’s/ Behorden)
- Stiftungen des privaten und 6ffentlichen Rechts

- internationale Organisationen.

Der Antragsteller kann mit einem (rechtlich selbstandigen) Partner
gemeinsam ein Projekt durchfiihren. Hierzu ist ein Partnerschafts-
vertrag erforderlich, in dem die wesentlichen Rechte und Pflichten
beider Projektpartner festgelegt sind. Ansprechpartner gegeniber
der EU-ZustB ist nur der Antragsteller. Dieser ist fur die Durchfiih-
rung und Abrechnung des Projektes allein verantwortlich.

Der Partnerschaftsvertrag muss folgende Bestimmungen und Be-
dingungen enthalten:

-Rollen und Verantwortungsbereiche ( z. B. auszulibende Tatigkei-
ten und zu erbringende Leistungen)

-Zeitraum der Teilnahme am Projekt
-Finanzielle Beteiligung

-Verpflichtung des Begunstigten hinsichtlich der Auszahlung des
entsprechenden Betrags.

Der/die Partner unterliegen den gleichen Rechten und Pflichten wie
der Endbeglnstigte.



Antragsverfahren:

Ausschreibung:

Auswahl:

Forderjahr:

Projektzeitraum:

Forderzeitraum:
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Die Projektvorschlage unterliegen einem formlichen Antragsverfah-
ren auf der Grundlage jahrlicher Ausschreibungen bei der EU-ZustB.
Das Antragsverfahren ist fristgebunden (ca. 8 wochige Antragsfrist).

Die Vergabe von Projektmitteln erfolgt jahrlich durch eine 6ffentliche
Ausschreibung (Internet, Bundesanzeiger).

Die Auswahl (Vergabeentscheidung) der Projektvorschlage unter-
liegt mehreren Prifebenen:

- Antragsinhalte,
- Voten von Fachstellen,
- verfigbare Fondsmittel

Forderjahr ist das Abrechnungsjahr, fir das die Fordermittel bereit-
gestellt werden. Das Foérderjahr und die fir den Projektzeitraum be-
stimmten Projektausgaben sind im Zuwendungsbescheid definiert.

Projektzeitraum ist der Forderzeitraum, der von der EU-ZustB fest-
gesetzt ist und fir den Projektausgaben berlicksichtigt werden. Der
Projektzeitraum betragt grundséatzlich 12 Monate.

Bei einem mehrjahrigen Projekt betragt der Projektzeitraum bis zu
36 Monate und wird abrechnungstechnisch auf bis zu drei Forder-
jahre aufgeteilt (Ausgabenzuordnung).

Ein Projekt muss nicht zwingend im selben Forderjahr / Kalenderjahr
beginnen, sondern kann auch zu einem spéateren Zeitpunkt starten.
Der spateste Projektbeginn zu einem Forderjahr ist im Ausschrei-
bungstext festgelegt.

Die Fordermittel werden dem Forderjahr zugeordnet und abgerech-
net. Der Forderzeitraum fur ein Forderjahr kann maximal einen Zeit-
rahmen von 2,5 Jahren umfassen, innerhalb dessen ein Projekt
durchgefihrt werden darf:

- max. Zeitrahmen (Férderjahr 2011): 01.01.11 — 30.06.13
- max. Zeitrahmen (Férderjahr 2012): 01.01.12 — 30.06.14
- max. Zeitrahmen (Foérderjahr 2013): 01.01.13 — 30.06.15



Forderhohe:

Strategische Leitlinien:

Prioritat:

Spezifische Prioritat:

Finanzhilfevereinbarung:

Zahlungen:
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Die Foérderhdhe (Gemeinschaftsbeitrag) setzt sich aus den drei
nachstehenden Betragen zusammen, wobei nur der niedrigste der
drei Betrage gewahrt werden darf.

Alle drei Voraussetzungen mussen gleichzeitig geprift sein:

- angegebener Betrag im Zuwendungsbescheid
- max. 50% / 75% der genehmigten Projektausgaben
- Betrag unter Beachtung des Gewinnverbotes
(= ,Forderfahige Gesamtkosten*
abzgl. ,Beitrag von Dritten*
abzgl. ,Durch das Projekt erzeugte Einnahmen*)

EU-Fdrderhdhe:
- max. 50% der forderfahigen Gesamtausgaben

- max. 75%, wenn die Projektinhalte die Vorgaben der
~Strategischen Leitlinien* erfillen.

Die Strategischen Leitlinien sollen die Prioritdten und Spezifischen
Prioritaten der Gemeinschaftsziele beschleunigen.

MalRnahmenpaket, das in den ,Strategischen Leitlinien“ definiert ist.

Als spezifisch in den ,Strategischen Leitlinien* definiertes Mal3-
nahmenpaket.

Der Gemeinschaftsbeitrag wird durch einen Zuwendungsbescheid
als verbindliche Forderzusage (mit Auflagen) geregelt.

Der Gemeinschaftsbeitrag wird in mehreren Teilraten unter folgen-
den Voraussetzungen gezahlt:

1. Vorauszahlung (50%):

Vollziehbarer Zuwendungsbescheid, Anzeige lber Projekt-
beginn (s. Rechtsmittelverzicht), Projektbeginn, verfigbare
Fondsmittel

2. Vorauszahlung (30%):

Projektausgaben sind in Hohe von 60% der 1. Vorauszah-
lung nachgewiesen und anerkannt (Zwischenbericht), ver-
flgbare Foérdermittel

3. Restzahlung (20%):

Projekt ist abgeschlossen, Priifung der Projektausgaben
(Festsetzung der endgiiltigen EU-Zuwendung), verfligbare
Fondsmittel
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Fortschrittsbericht: Der Fortschrittsbericht zeigt erste Erkenntnisse und getéatigte Aus-
gaben in den Projekten. Er zeigt erste Erkenntnisse zu den gefor-
derten Projekten und deren Zielerreichungen. Zudem dient er als
Nachweis bei der EU-Kommission zur Bereitstellung weiterer For-
dermittel.

Projektcontrolling: Die Mitarbeiter/innen des AuRendienstes der ,EU-ZustB* haben
folgende Aufgaben:

- Beratung der Antragsteller zu neuen Projektvorschléagen
- Begleitung und Steuerung von laufenden Projekten

- Prifung der Projektinhalte, Indikatoren und Ausgaben

- Bewertung des Projektes

Evaluation: Die geftrderten Projekte unterliegen einer regelméaRigen Bewer-
tung auf der Grundlage festgelegter Indikatoren im Hinblick auf
Wirkung, (Kosten)-Effizienz und Nachhaltigkeit.

Fir diese Forderperiode sind zwei Evaluierungen (Forderjahre
2007/2008 — 2010 und 2011 — 2013) vorgesehen. Die Evaluierun-
gen werden regelmalig durch externe Institute durchgefihrt.
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B) Forderbestimmungen (Projektkosten)

Nachstehend die wichtigsten Regelinhalte:

Finanzplan:

Projektausgaben:

Projekteinnahmen:

Gewinnverbot:

Jeder Projektantrag muss einen Finanzplan (Kostenstruktur) auf-
weisen. Der Finanzplan bildet alle Projektausgaben und Projekt-
einnahmen ab und muss in Ausgaben und Einnahmen ausgegli-
chen sein.

Der genehmigte Finanzplan ist die verbindliche Abrechnungs-
grundlage. Abweichungen (Mehrausgaben) im Einzelansatz sind
bis zu 10 % zulassig. Uberschreitet ein Einzelansatz die genann-
ten 10% bedarf die Abweichung der schriftlichen Genehmigung
der Bewilligungsstelle / Vergabe.

Der EU-Anteil bleibt davon unberthrt (keine Erh6hung).
Tipp:

Priifung des Finanzplans ca. 2 Monate vor Ende des Fdrderzeit-
raumes.

Alle im Finanzplan (Teil Ausgaben) aufgefihrten Ausgaben-
positionen.

Einnahmen des Projektes (Finanzierung) sind:

- Gemeinschaftsbeitrag (EU-Anteil)

- Beitrag des Endbeguinstigten (Antragsteller) + ggf. Partner

- Beitrage von Dritten (private und offentliche Mittel)

- Durch das Projekt erzeugte Einnahmen (z.B. Verkaufserlose,
Teilnehmergeblhren, Eintrittsgelder, Einnahmen aus
Referententatigkeit)

Projekte durfen mit keinem Gewinnstreben verbunden sein. Nur
tatsachlich geleistete und nachweisbare Ausgaben sind forderfa-
hig.



Berichte:
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Als Nachweis der Projektausgaben sind vorzulegen:

a. Zwischenbericht (spateste Vorlage: Ende des siebten Monats
nach Projektbeginn)

b. Abschlussbericht (spateste Vorlage: Ende des zweiten Mo-
nats nach Abschluss des Projektes/Abrechnungszeitraumes)

Ein Zwischen- und ein Abschlussbericht bestehen jeweils aus:

- Sachbericht
- ZahlenmafRiger Nachweis einschl. Belegliste + Originalbelege

Der Zwischenbericht umfasst regelmafig die ersten sechs Monate
des Foérderzeitraumes.

Im Abschlussbericht ist Gber den gesamten Forderzeitraum zu
berichten und die Abrechnung vorzunehmen.

Bei mehrjdhrigen Projekten ist fur jeden Forderzeitraum ein Zwi-
schen-und ein Abschlussbericht vorzulegen.

Die Vordrucke sind im Internet eingestellt (www.bamf.de)

Alle Berichte sind zu Uibersenden:
- vorab elektronisch an

EU-Fonds@bamf.bund.de

- und in Papierform (einschl. Belege) mit Unterschrift an
fiir EIF und EFF:

EU-Fondsverwaltung beim

Bundesamt fur Migration und Flichtlinge
Rothenburger Str. 29

90513 Zirndorf

fiir RF:

EU-Fondsverwaltung beim

Bundesamt fir Migration und Flichtlinge
Frankenstral3e 210

90461 Nirnberg

Anm.:

Die Vorlage der Verwendungsnachweise als Papierversion
(Sachbericht, Zahlenmafiger Nachweis, Belege) soll in geordne-
ter Form gegliedert und nach Kostenarten (z.B. Personalkosten) in
Aktenordnern erfolgen (bitte keine Zusendung mittels Schnellhef-
ter oder Heftstreifen).
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Allgemeine Hinweise zur Nachweisfuhrung

Vorlage von Belegen:

Grundsétzlich sind Originalbelege vorzulegen (zwingende Auflage aus EU-Bestimmungen)
Auslandische Belege missen sinngemaR Ubersetzt sein, um den Projektbezug erkennen zu kdn-
nen. Eine vollstandige Ubersetzung ist zweckdienlich.

Eigenbelege:
Der Ausgabennachweis in Gestalt von unterzeichneten Eigenbelegen, ist nicht anerkennungsfahig
(Realkostenprinzip).

Zielgruppennachweis

Zielgruppennachweise sind durch entsprechende Aufenthaltstitel zu belegen. In Ausnahmefallen
sind auch vergleichbare priffahige Nachweise (z.B. Teilnehmerlisten) zuldssig. Die deklarierten
Kosten mussen durch entsprechende Belege nachweisbar sein. Der Nachweis kann auf verschie-
dene Weisen erfolgen, abhangig von den jeweiligen Teilnehmern bzw. Zielgruppen. Anwesenheits-
listen, Einschreibungs- und Abmeldungslisten, unterschriebene Erklarungen oder sogar eine Kopie
von einem ldentitatspapier sind Beispiele dafiir, welche Unterlagen als Beleg fir die Férderungsfa-
higkeit der Kosten akzeptiert werden.

Im Antragsverfahren sollte daher ein Hinweis erfolgen, welche Methode am geeignetsten er-
scheint, um Daten Uber die Zielgruppen zu sammeln und diese vorzulegen.

Belege mit anderer Wahrung als EUR (Umrechnungskurs)

Belege mit auslandischer Wéahrungsangabe sind in EUR umzurechnen. MalRgebend ist der Um-
rechnungskurs des Monats, in dem die Ausgaben in Rechnung gestellt werden

(Datum der Rechnung).

Ein tagesaktueller Umrechnungskurs ist z.B. unter nachstehender Internet-Adresse abrufbar:
www.bankenverband.de/service/waehrungsrechner

Barzahlung

Die Anerkennung von Barzahlungen ist auf 50,00 EUR (bis einschl. Forderjahr 2010) begrenzt. Ab
dem Fdrderjahr 2011 sind einzelne Barzahlungsgeschéfte bis zu 500,00 EUR (zzgl. UST) fir eine
Anerkennung maglich.
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Bankbiirgschaft

Bei einem Projektvolumen (Projektgesamtkosten) ab 300.000,00 EUR ist grds. die Vorlage einer
Bankburgschaft vorgesehen. Mit Blick auf die Teilzahlungen der EU-Férderung dient die Blrg-
schaft vorwiegend der finanziellen Sicherung und Zahlungsfahigkeit wahrend des Forderzeitrau-
mes. (bis einschl. Forderjahr 2010) begrenzt. Die Bankbirgschaft ist vor der Bewilligung (Zusiche-
rung) des Projektantrages vorzulegen. Entstehende Kosten im Zusammenhang mit der Ausstel-
lung einer Bankblrgschaft sind ei der Ausgabenposition ,Kosten, die sich unmittelbar aus den mit
der EU-Finanzierung verbundenen Auflagen ergeben® forderfahig.

Umrechnungsschliissel

Zur Ermittlung anteiliger Kosten (z.B. Miete) ist ein nachvollziehbarer Umrechnungsschliissel vor-
zunehmen (pauschale Hinweise, z.B. 20%, sind nicht ausreichend).

Die Ermittlung anteiliger Raumkosten erfolgt auf der Grundlage der fir das Projekt genutzten gm
(z.B. Berechnung nach 2. Wohnungsbauverordnung). Zuséatzliche Hilfskriterien kbénnen Zeitanteile
und/oder Personenanteile sein.

Die Ermittlung sonstiger anteiliger Kosten ist mit nachvollziehbaren Berechnungsmethoden vorzu-
nehmen.
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Erlauterungen zur Forderfahigkeit von Projektausgaben

Einleitung:

Die EU-Fo6rderung unterliegt einer umfangreichen Nachweispflicht und Kontrolle. Durch Rechtsan-
derung der EU-Forderbestimmungen ab dem Forderjahr 2011 gelten unterschiedliche Regelungen.
Die ab dem Foérderjahr 2011 geltenden Anderungen sind bei jeder Ausgabenposition am Ende
dargestellt.

Nachstehend sind die férderfahigen Projektausgaben dargestellt:

1.) Direkte Personalkosten:

Forderfahig sind:

Personalausgaben von Projektmitarbeitern, die eine wichtige und unmittelbare Rolle fir das Pro-
jekt austiben (z. B. Projektleiter, operativ tatiges Personal). Die Haupttatigkeiten umfassen insbe-
sondere Projektkonzeption, Durchfiihrung des Projektes, Betreuung der Zielgruppen.

Eine wichtige und unmittelbare Rolle setzt eine stéandige Beteiligung an operativen Tatigkeiten im
Projekt voraus. Profil und Kompetenz des Mitarbeiters miissen mit den Projektfunktionen tberein-
stimmen.

Leitungsfunktionen missen ohne Ausnahme vom Endbegiinstigten ausgeulibt werden. Sie dirfen
nicht als Auftrag vergeben werden.

Die Anerkennung von Personalausgaben in dieser Ausgabenkategorie setzt voraus, dass ein (ab-
hangiges) Beschaftigungsverhaltnis vorliegt. Hierzu muss ein Arbeitsvertrag/odffentlich-rechtliches
Dienstverhéltnis zum Endbegiinstigten bestehen.

Sonstige Dienstverhéltnisse (z.B. Honorarvertrag) sind - sofern die Ubrigen Voraussetzungen vor-
liegen — Uber die Ausgabenkategorie ,Untervertrage” forderfahig.

Anmerkung:

Personalausgaben von Projektmitarbeitern, die nur unterstiitzende Funktionen im Projekt
austiben (z. B. Buchhaltung, Kassenwesen, Sekretariat, Assistenz) sind bei der Ausga-
benposition ,Indirekte Kosten* (gilt bis einschl. Férderjahr 2010).

Ab dem Férderjahr 2011 sind diese Ausgaben bei der Position ,Direkte Personalkosten
anzusetzen.

Honorarentgelte und Beraterleistungen gehéren in die Ausgabenposition ,Vergabe von
Untervertrdgen®.

Kosten fiir Mitarbeiter, die nur aufgrund von Uberstunden im Projekt tatig sind, dafiir aber
kein Uberstundenentgelt erhalten, sind nicht férderfahig.
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Lohne und Gehalter (Hochstgrenzen)

Bis Forderjahr 2010 orientieren sich die anerkennungsfahigen Hochstsatze am TVAD-Bund.

Ab dem Forderjahr 2011 sind Personalausgaben forderfahig, soweit sie der ,lblichen Entgeltpolitik
des Endbegunstigten“ entsprechen.

Grundsatzlich sind die tatséchlichen Arbeitsbruttoentgelte (Arbeitgeberausgaben) des zugewiese-
nen Projektpersonals, forderfahig. ,,Arbeitgeberausgaben” sind Bruttoldhne zzgl. Sozialabgaben
und sonstige gesetzliche Kosten, jedoch ohne Leistungspramien und Sonderzulagen (s. nicht zu-
schussfahige Personalkosten).

Die tatsachlichen Entgelte miissen mit den Tatigkeiten im Projekt in angemessener Hohe verein-
bar sein.

Die Hochstgrenzen einer angemessenen Vergiitung sind in der Ubersicht ,Richtwerte fur tibliche
Arbeitsentgelte* festgelegt (s. Internet); die Ubersicht wird jahrlich aktualisiert. Sie enthalt Richtwer-
te auf der Grundlage der vom Bundesministerium fiir Finanzen herausgegebenen bundesweiten
Durchschnittssétze.

Personalausgaben von nicht tarifgebundenem Projektpersonal (Einzelarbeitsvertrag) oder 6ffent-
lich-rechtlich Bedienstete sind bis zu den genannten Hochstsatzen forderfahig.

Die Anlage 1 zum Finanzplan verlangt Angaben zu Tarif- /Tétigkeits- und Personenmerkmalen.
Damit erfolgt die Zuordnung zur Tatigkeitskategorie und férderfahigem Entgelt. Wenn eine héhere
Einstufung als Ublich erfolgt (z. B. lange Berufserfahrung, tiberdurchschnittliche Qualifizierung) ist
eine entsprechende Begriindung beizuftigen.

Teilzeitbeschaftigung

Bei einer Teilzeitbeschaftigung im Projekt sind nur die anteiligen Personalkosten férderfahig.
Grundlage fur die Berechnung der anteiligen Personalkosten bildet die festgesetzte regelmafige
wochentliche Arbeitszeit (Vollbeschéftigung) des Endbeglinstigten (Antragsteller); dies gilt analog
fur Projektmitarbeiter der Kooperationspartner.

Nicht zuschussfahige Personalkosten (keine abschlieRende Aufzahlung):

- Leistungszulagen oder Pramien

- Personliche Zulagen sowie Stellen-/Funktionszulagen

- Zuschlage fur Mehrarbeit und Uberstunden

- Kosten fir Mitarbeiter, die nur aufgrund von Uberstunden im Projekt tatig sind, dafiir aber kein
Uberstundenentgelt erhalten

- AuBertarifliche Zulagen, Fahrtkostenzuschiisse

- Personalkostenzuweisungen (Overheadkosten) aufgrund interner Organisationsbestimmungen
(ab Jahr 2011 forderfahig)

- Abfindungen

- Krankengeld (Lohnersatzleistung der Krankenkassen)

- Mutterschaftsgeld (Zuschuss zum Mutterschaftsgeld ist forderfahig)

- Sonstige Unterstiitzungszahlungen; Ruhegeldzahlungen

- Geldwerte Steuervorteile (Kfz, Wohnung)

- Aufwendungen fir Beihilfen zu Krankheitskosten, Sehhilfen etc.

- Entgelt fir Bundesfreiwilligendienst, Verpflegungs-/Bekleidungszuschiisse, Entlassungsgeld
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Nachweisfuhrung (VN-Prifung)

Als Nachweis werden bendtigt: -

- Anlage 1 zum Finanzplan

- Kopie des Arbeitsvertrages / Tarifvertrages

- Kopie von Gehaltsnachweisen

- Zeiterfassungsbogen fiir geleistete Projektarbeit.

Anderungen ab dem Férderjahr 2011:

a) Personalausgaben fiir operative und unterstiitzende (administrative) Tétigkeiten
(allgemeine Projektverwaltung) sind als ,Direkte Personalkosten” férderfahig.

b) Fiir alle Projektmitarbeiter/innen ist eine Zuweisungs~+Abordnungsverfiiqung vorzu-
legen, damit die Personalausgaben berticksichtigt werden kénnen. In dieser Verfii-
gung ist zwingend anzugeben: Projektbezeichnung, Name, Zeitraum, Stundenan-
teil, Tatigkeiten im Projekt.

c) Personalausgaben fiir 6ffentlich-rechtlich Bedienstete werden Projektmitarbei-
ter/innen privatrechtlicher Antragsteller gleichgestellt.
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2.) Reise- und Aufenthaltskosten

Forderfahig sind die notwendigen Reise- und Aufenthaltskosten fur Personal des Projekttragers mit
wichtiger und unmittelbarer Rolle im Projekt.

In begrindeten Ausnahmeféllen Personal des Projekttragers, das eine unterstitzende Funktion
(allgemeine Projektverwaltung) ausubt.

Personen aulRerhalb des Organisationsbereiches des Projekttragers, die an den Projektaktivitaten
beteiligt sind.

Anmerkung:

Reise-/Aufenthaltskosten und ggf. zusatzliche Kosten (z.B. Materialkosten) fir Honorarkréfte sind
ausschlielich bei der Ausgabenposition ,Untervertrage” foérderfahig. Voraussetzung einer Bertick-
sichtigung ist jedoch eine im Honorarvertrag enthaltene Regelung.

Hohe:
Die Hohe der tatsachlich entstandenen Reise- und Aufenthaltskosten ist auf die Tarifsatze des

Bundesreisekostengesetzes (BRKG) beschrénkt (zwingende EU-Regelung).

Auszug aus dem BRKG

Kilometerpauschale (Fahrten mit Privat-Pkw): 0,20 EUR/km, je Dienstreise begrenzt auf hochstens
130,00 EUR (ab 11.03.2011: 150,00 EUR).

Offentliche Verkehrsmittel: tatsachliche Kosten unter Beachtung der Wirtschaftlichkeit
Nebenkosten (Parkgebihren): bis 5,00 EUR/Tag

Taxikosten: nur in begriindeten Fallen

Tagegeld (89 BRKG/§ 4 Abs. 5 EstG)
Dienstreise/Dienstgang (bis zu 8 Std.): 0,00 EUR
Dienstreise/Dienstgang (8 Std. - 14 Std.): 6,00 EUR
Dienstreise/Dienstgang (14 Std. - 24 Std.): 12,00 EUR
Dienstreise/Dienstgang (mind. 24 Std.): 24,00 EUR

Ubernachtungskosten werden bis zu 64,80 EUR(incl. Frihstiick) beriicksichtigt. Bei hoheren Kos-
ten ist eine Begriindung beizufigen.

Eine Aufwandsentschadigung fur Ehrenamtliche erfolgt im Rahmen der einkommensteuerrechtli-
chen Bestimmungen bis 2.100,00 EUR (bezogen auf ein Jahr).
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Nachweisfuihrung (VN-Prifung)

Als Nachweis werden bendotigt:

Originalfahrkarten (zusatzlich bei Flugreisen: Bordkarte)

Rechnungen (Reisebliro, Hotel, Busunternehmen, Mietwagen)

Fahrtkostenabrechnung bei Nutzung von Privat-Pkw

Fahrtenbuchauszlige bei Nutzung von Dienstfahrzeugen

Tankbelege bei Nutzung von Mietwagen.

Dienstreisegenehmigung

Die entstandenen Kosten sind mit Angabe des Reisegrundes (Projektbezug) zu begriinden. Fer-
ner sind Einladungsschreiben, Tagesordnungen und Anwesenheitslisten als Nachweise beizule-
gen.

Ab dem Férderjahr 2011 bestehen keine abweichenden Regelungen.
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3.) Ausristungsgegenstande

Der Erwerb von Ausriistungsgegenstanden ist forderfahig, wenn dies
- fur die Projektdurchfiihrung erforderlich ist und

- den marktiiblichen Kosten

entspricht.

Bei einem Auftragswert von 5.000,00 EUR (ohne Umsatzsteuer) fir einzelne Wirtschaftsguter
muissen mindestens drei Angebote eingeholt und vorgelegt werden. Die wirtschaftlichste Option
zwischen Erwerb, Leasing und Miete wird berlcksichtigt.

Die Anschaffungskosten sind grundsétzlich in Hohe der Abschreibungssétze nach Afa -Tabelle
(BMF) forderfahig.

Die wichtigsten Abschreibungssétze in der Ubersicht:
- Workstations, Personal Computer, Notebooks 3 Jahre

einschl. Peripheriegerate (Drucker, Scanner, Bildschirme u.&.)

- Mobilfunkendgeréate 5 Jahre
- Personenkraftwagen und Kombiwagen 6 Jahre
- Textendeinrichtungen (Faxgerate u.a.) 6 Jahre
- Foto-, Film-, Video- und Audiogerate (Fernseher, CD-Player, Recorder, Laut- 2 Jahre
sprecher, Radio, Verstarker, Kamera, Monitore)
- Blromaschinen und Organisationsmittel 8 Jahre
- BlUromdbel 13 Jahre
- sonstige Blroausstattung, Stahlschranke 14 Jahre

Kosten von Ausristungsgegenstanden der allgemeinen Verwaltung (z. B. Drucker, Laptop, Kopie-
rer, Telefon, Telefaxgerate, Software) sind nur Gber die Ausgabenposition ,Indirekte Kosten* for-
derfahig.

Abschreibung ab Kalenderjahr 2010:
Ab 2010 gibt es 2 Wege der Abschreibung. Der Endbeglinstigte muss am Anfang eines (Kalen-
der)-Jahres die Abschreibungsform festlegen.

a) ohne Pool-Abschreibung
- geringwertige Wirtschaftgiter bis 410,00 EUR (ohne UST) sind in einer Summe abschreibe-
fahig.
- Wirtschaftsgtter ab 410,01 EUR (ohne UST) sind nach Afa Tabelle abzuschreiben.

b) mit Pool-Abschreibung
- geringwertige Wirtschaftgiter bis 150,00 EUR (ohne UST) sind in einer Summe abschreibe-
fahig.
- Wirtschaftsguter ab 150,01 EUR bis 1.000,00 EUR (ohne UST) sind mittels Poolabschreibung
linear auf 5 Jahre abschreibeféahig.
- Wirtschaftsgtter ab 1000,01 EUR (ohne UST) sind nach Afa-Tabelle abschreibefahig.
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Nachweisfihrung (VN-Prifung)

Als Nachweis werden bendotigt:
- Originalrechnungen
- Vergleichsangebote

Tipp:

Bei abschreibungspflichtigen Gegenstanden sollte bei einem mehrjéhrigen Projekt fir je-
des Forderjahr im Finanzplan (Position: ,,Ausristungsgegenstande”) ein ausreichender
Ansatz eingestellt werden.

Anderungen ab dem Férderjahr 2011:

Einzelne Wirtschaftsgliter, die weniger als 20.000,00 EUR! (ohne UST) kosten, sind in
voller Héhe férderfahig, sofern der Gegenstand vor den letzten drei Monaten der Projekt-
laufzeit (Férderzeitraum) erworben wird.

Einzelne Wirtschaftgiiter ab 20.000,00 EUR (ohne UST) sind auf der Grundlage der allgemeinen
Abschreibungssétze berlicksichtigungsfahig.




4.). Immobilien

Forderfahig sind Kosten fir:
- Anmietung und Nutzung von Raumen fur die Durchfiihrung des Projektes.
- Nutzung bereits vorhandener Mietraume fir die Durchfiihrung des Projektes.
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Anmerkung:
Die Nutzung mietfreier eigener Rdume (Eigentum) filir Zwecke des Projektes ist nicht for-
derféhiq. Interne Kostenverrechnungen (Eigenbelege) werden nicht anerkannt.

Bei anteiliger Nutzung von Rdumen ist fiir die anfallenden Kosten eine nachvollziehbare
Kostenaufschliisselung vorzulegen (z. B. Aufteilung der Mietflachen nach qm und Zeitauf-
wand flir das Projekt). Kosten von gemieteten Raumlichkeiten der allgemeinen Projekt-
verwaltung sind stets nur als ,Indirekte Kosten” férderfahiq.

Nebenkosten/Betriebskosten von angemieteten Raumlichkeiten sind dber die Ausgaben-
position ,Indirekte Kosten“ (Gemeinkosten) forderfahig (qilt bis einschl. Férderjahr 2010).

Die Férderung des Erwerbes von Immobilien zur Durchfiihrung von Projekten ist derzeit
ausgeschlossen.

Nachweisfuhrung (VN-Prifungq)

Als Nachweis werden bendtigt:
- Kopie des Mietvertrages

- Grund der Nutzung

- Kostenaufschlisselung

Anderungen ab dem Férderjahr 2011:

Neben-/Betriebskosten sind in voller Hohe als direkte Kosten ,Immobilien” férderféhig.

Nachweisschliissel/ Verteilerschliissel bei Nebenkostenpauschalen sind nach anteilig ge-
nutzten gm zu ermitteln.
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5.) Verbrauchs- und Versorgungsgiiter

Forderfahig sind:

Kosten fur Verbrauchs- und Versorgungsgtiter, sofern diese unmittelbar fir die Projektdurchfiih-
rung erforderlich sind. (z. B. Lebensmittel, Non-food-Erzeugnisse, Kleidung, medizinische Versor-

gung).

Besteht kein eindeutiger Nachweis fir den Projektzweck, kénnen diese Kosten nur bei der Ausga-
benposition ,Indirekte Kosten* (Gemeinkosten) berticksichtigt werden.

Nachweisfiihrung (VN-Prifung)
Als Nachweis werden bendotigt:

- Originalbelege
- Begriindung der Ausgabe
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6.) Vergabe von Untervertriagen

Der Endbegunstigte hat das Projekt grundsatzlich in eigener Zustandigkeit und Verantwortung
durchzufiihren. Eine externe Vergabe (Untervertrag) von ProjektmafRnahmen ist zulassig, wenn
diese vom Endbegtinstigten nicht selbst durchgefihrt werden kénnen. Eine nachvollziehbare Be-
grindung der Fremdvergabe ist zwingend vorzulegen.

Der Untervertrag muss hinreichende Angaben enthalten: z.B. Vertragspartner, Leistungsumfang,
Leistungsentgelt, Unterschriften. Zusatzkosten neben dem Leistungsentgelt (z.B. Fahrt-/Uber-
nachtungskosten, Materialausgaben) missen fir eine Anerkennung im Vertrag gesondert ausge-
wiesen sein.

Beispiele fur Untervertrage:
— Entwicklung einer Website fur das Projekt
— Honorarvertrage, Dozententatigkeit, Werkvertrage

— Dolmetscherentschadigungen

Anm.:

Samtliche Ausgaben im Zusammenhang mit dem Unterauftrag (z.B. Honorarleistung, Fahrt-/
Ubernachtungskosten, Materialkosten) sind ausschlieRlich tiber die Ausgabenposition ,Unterver-
trage” forderfahig.

Bei Untervertrdgen mit einem Auftragsvolumen von mehr als 5.000,00 EUR (ohne UST) missen
drei Vergleichsangebote eingeholt und vorgelegt werden. Das wirtschaftlichste Angebot ist forder-
fahig.

Honorarentgelte sind in Hohe der getroffenen Vereinbarung forderfahig.
Die Hohe des Stundensatzes fiir Dolmetscher ist auf héchstens 55,00 EUR begrenzt (JVEG).
Die Hohe der Reisekosten ist im vereinbarten Umfang vollumfanglich forderfahig.

Nicht als Untervertrag durfen folgende Leistungen vergeben werden:

- Projektleitung
- Allgemeine Projektverwaltung
Ausnahme: Ausgaben fiir Buchhaltung externer Institute, soweit sie ausschlieflich fir das
Projekt vergeben worden sind.
Ausgaben einer allgemeinen Auslagerung der Buchhaltung sind tber die Position ,Indirekte
Kosten* forderfahig.
- Kostenerh6éhungen, ohne zusatzliche Wertschopfung fiir das Projekt

Der Unterauftragnehmer darf nicht selbst Antragsteller, Partner des Antragstellers oder
Projektmitarbeiter sein (Einheit des Arbeitsverhaltnisses).
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Die Vergabe von Unterauftragen ist auf 40 v. H. der férderfahigen direkten Kosten begrenzt. In
Ausnahmefallen darf dieser Kostenrahmen (40 v. H.) Uberschritten werden; dies ist jedoch geson-

dert zu begrinden.

Als Folge sind die forderfahigen Kosten bei der Ausgabenposition ,Indirekte Kosten* auf
10 v. H. der direkten Kosten begrenzt.

Nachweisfihrung (VN-Priifung)

Als Nachweis werden bendtigt:
- Vertragsunterlagen

- Rechnungen

- Auflistung der Einsatzzeiten

Anderungen ab dem Férderjahr 2011:

Die Begrenzung der Gesamtausgaben fiir Untervertrage (40%-Grenze) entféllt ersatzlos.
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7.) Kosten, die sich mit der EU-Kofinanzierung verbundenen Auflagen ergeben

Forderfahig sind u. a. Kosten, die fur die Bekanntmachung des Projektes entstehen.

Beispiele: Bekanntmachung und Transparenz des Projektes, Publizierung der EU-Férderung (EU-
Logo, Flyer, Werbetrager, Turschilder/Hinweistafel mit EU-Logo), Kosten fir Medienberichterstat-

tung. AuRerdem Bankburgschaften, Ubersetzung von Téatigkeitsberichten. Externe Rechnungsprii-
fung.

Informationen zum EU-Logo:

http://europa.eu/european-union/documents-publications_en

Nachweisfuhrung (VN-Priufung)

Als Nachweis werden bendtigt:
- Originalrechnungen
- Werbeschriften (Belegexemplare)

Ab dem Férderjahr 2011 bestehen keine abweichenden Regelungen.
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8.) Sachverstindigenhonorare

Forderfahig sind Kosten im Zusammenhang mit der Projektdurchfiihrung:

Honorare fir Rechtsberatung (z. B. Beratungsdienste bei Vertragsangelegenheiten; gilt nicht fir
Rechtsberatungen der Zielgruppe)

Honorare fur technische und finanzielle Sachverstandige (z.B. Kauf von Ausristungsgegenstan-
den)

Notargeblhren, soweit ein Bezug fir das Projekt gegeben ist.

Nachweisfihrung (VN-Priifung)

Als Nachweis werden bendotigt:
- Originalrechnungen

Ab dem Férderjahr 2011 bestehen keine abweichenden Regelungen.
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9.) Besondere Ausgaben fiir Zielgruppen (bis Férderjahr 2010 nur EFF und RF)

Forderfahig sind alle Unterstiitzungen der Zielgruppen im Projekt (z.B. notwendige Fahrt-/
Ubernachtungskosten, Eintrittsgelder, Kleinkaufe, Riickkehrhilfen).

Die vom Projekttrager verauslagten Kosten sind mit geeigneten Unterlagen nachzuweisen (z. B.
Quittungen, Belege). Ausgaben, die von anderen Stellen erstattet werden (durchlaufende Gelder)
sind nicht forderfahig (z.B. Ruckkehrhilfen von Landern und Kommunen)

Nachweisfuhrung (VN-Prifungq)

Als Nachweis werden bendtigt:

- Originalrechnungen

- Fahrkarten, Tickets

- Auflistung mit folgenden Angaben: Personalangaben des Teilnehmers, Anlass, Zeit- und
Zahlungsdaten (Betrége)

Anderungen ab dem Férderjahr 2011:

Ausgaben fiir die Zielgruppen gelten ab dem Férderjahr 2011 auch fiir den EIF.
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10.) Indirekte Kosten (Gemeinkosten

Indirekte Kosten (Gemeinkosten) sind alle Ausgaben, die nicht als spezifische, unmittelbar mit der
Projektdurchfihrung zusammenhéangende Kosten erfasst werden.

Forderfahig sind insbesondere:

- Verwaltungspersonal (z.B. Buchhaltung, Kasse, Sekretariat, Liegenschatft, IT)

- Externe Institute (Lohnabrechnung)

- Allgemeine Mietkosten (sofern nicht fir Kernaufgaben des Projektes angemietet)
- Betriebliche Nebenkosten (Energie, Raumpflege)

- Allgemeine Fortbildung von Mitarbeitern

- Buromaterial (Telefon, Internetgebihren, Postdienste, Software)

- Bankgebtihren

- Versicherungskosten.

Die Hohe der Indirekten Kosten ist auf 20% der direkten Kosten begrenzt!
Die Hohe der Indirekten Kosten ist auf 10% der direkten Kosten begrenzt, wenn die Vergabe von
Untervertragen 40 v. H. der direkten Kosten tbersteigt

Nicht forderfahig sind:

- Veranstaltungskosten und Geschenke fir Projektmitarbeiter

- Sachleistungen (ehrenamtliche Arbeit ohne finanzielle Entschadigung, Dienstleistungen ohne
Bezahlung, unentgeltliche Bereitstellung von Raumlichkeiten)

- Voll subventionierte Projekt-Mitarbeiter (z.B. Studenten und Praktikanten, deren Aufwands-
entschadigung der Trager tbernimmt)

- Kfz-Steuer

- Uberziehungszinsen (Soll-/Passivzinsen), Zinsen aus Verbindlichkeiten

- Wechselgebihren und Devisenverluste

- Rickstellungen fur Verluste und Verbindlichkeiten

- Bul3gelder, Sdumniszuschlage, Mahngebiihren, Geldstrafen und Prozesskosten
Alkohol, Geschenke

- Entgeltfreie zur Verflgung gestellte Ausriistungsgegenstande und Immobilien

- Renovierungskosten (z.B. Farben, Bodenbelage, Tapeten, Schllssel)
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Nachweisfiuhrung (VN-Prifung)

Als Nachweis werden benotigt:

- Originalrechnungen

- Belege

- Verteilungsschliissel (Miethebenkosten)

Anderungen ab dem Férderjahr 2011:

a) Die Hbéhe der ,Indirekten Kosten“ wird als Pauschalbetrag gewéhrt und ist auf max.
7 v. H. der direkten Gesamtkosten begrenzt. Eine Nachweispflicht und Vorlage von

Belegen entféllt.
Die zuldssige HO6he orientiert sich am genehmigten Finanzplan. Mit der Antragstellung
sollte der zuldssige Héchstrahmen (7%) ausgeschépft werden.

b) Personalkosten fiir allgemeine Projektverwaltung werden bei der Position ,Direkte Per-
sonalkosten” erfasst.
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11.) Personal- und Reisekosten fiir 6ffentlich Bedienstete

Bis einschl. Forderjahr 2010 stellt die Projektdurchfiihrung von offentlichen Einrichtungen (Behor-
den) fir die Bertcksichtigung von Personalausgaben einen Sondertatbestand dar.
Personalkosten der Projektmitarbeiter sind nur bis zu 50 v. H. des Eigenanteils férderfahig.

Die Personalkosten der Projektmitarbeiter sind in voller Hohe berticksichtigungsfahig, sofern fol-
gende Voraussetzungen vorliegen:

Die Durchfiihrung des Projektes wird durch Projektmitarbeiter vollumfanglich auf der Grundlage
von Mehrarbeitsstunden/Uberstunden wahrgenommen.

Die bisherigen Stellen (Aufgabengebiete) der dem Projekt zugewiesenen Mitarbeiter werden durch
anderweitig seitens der Behorde zugewiesenes Personal (ggf. Neueinstellung) fortgefiihrt. Diese
Malnahme ist durch Personalverfigung der Organisation nachzuweisen. Die Personalkosten sind
bei ziff. 4.1 (direkte Personalkosten) zu erfassen.

Nachweisfiihrung

Die tatsachlichen Personalkosten (Arbeitgeberausgaben = Bruttobeziige + ggf. Arbeitgeberanteil
zur Sozialversicherung) fir jeden Mitarbeiter sind in der Belegliste (Offentlich Bedienstete/ ggf.
direkte Personalkosten) anzugeben. Das Gesamtergebnis ist in die Ausgaben-/Einnahmen-
Ubersicht des Teils ,ZahlenmaRiger Nachweis" zu Ubertragen.

Als Nachweise dienen monatliche Gehaltsabrechnungen. Zusammengefasste Personalausgaben
in Lohnjournalen/-konten oder sonstigen Ausgabentbersichten stellen nur einen geringen Aus-
sagewert Uber die tatsachlich anzusetzenden Personalkosten dar und sollten grundsatzlich nicht
vorgelegt werden.

Anderungen ab dem Férderjahr 2011:

Ab dem Férderjahr 2011 werden die Personalausgaben bei der Ausgabenposition ,Direkte Perso-
nalkosten” in voller Héhe berticksichtigt.
Ftr die Durchfiihrung eines Projektes sind Abordnungs-/Zuweisungsverfliigungen zu erstellen.
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12.) Projekteinnahmen

Projekteinnahmen sind alle Einnahmen, die durch das Projekt wéhrend des Zeitraumes er-
zielt/erwirtschaftet werden.

Projekteinahmen sind:

- Beitrag des Endbegiinstigten und der Projektpartner (Eigenanteil)

- Beitrag von Dritten (6ffentliche/private Zuwendungen)

- Gemeinschaftsbeitrag (EU-Anteil)

- durch das Projekt erwirtschaftete Einnahmen (z.B. Verkaufserlése, Einnahmen aus
Vermietung/Verpachtung, Einnahmen aus Dienstleistungen und Geblhren)

Nachweisfiuhrung (VN-Prifung)

Als Nachweis werden benétigt:

- Rechnungen

- Zuwendungsschreiben, Forderzusagen
- Einzahlungsbelege

Ab dem Fébrderjahr 2011 bestehen keine abweichenden Regelungen.






